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10.

TREINAMENTO - SIAC

ORIENTACOES GERAIS

A carga-horaria do treinamento é de 8 horas (08h-12h e 14h-18h)

Os participantes deverdo assinar a lista de frequéncia na entrada e saida de cada
periodo

O material impresso € de uso exclusivo do curso, ndo podendo ser retirado da sala de
aula e esta disponivel na barra de ferramentas do SIAC, no menu “Legislagéo”.

Para treinamento , acessar: https://homolog.intra.goias.gov.br.
- usuario: cursol - Senha: cursol

Cadastrar a Descricdo do Convénio com 0 nome:
Exemplo: - Treinamento SIAC 2008 (Aluno 01 - Aluno 02)

Cadastrar o Plano de Trabalho constante nos autos

Todos se utilizardo do érgdo Secretaria da Seguranca Publica (Cod. 2901 — Gab do
Secretério de Seguranca Publica) para treinamento — Seq. 11, 12, 13 e 14

PPA 2008-2011

- Programa - 1888 - Programa Estratégico para a Seguranc¢a Publica Integral

- Acao — 2738 - Construcdo, Ampliacdo e Reforma de Unidades de Seguranca Publica
- Realizacdo Sigeplan: 4568 — Teste SIAC 2008

- Processos Teste: 200800016000014; 200800016000015; 200800016000016.

Para fins de treinamento, o Gestor do Convénio e o Ordenador de Despesa serao

identificados como o usuario: jcursol.,

O acesso ao SIAC — Producéo é feito pelo portal www.intra.goias.gov.br, e devera ser
solicitado a Geréncia de Convénios e Contratos / GECONI.

10.1. O usuéario deverad preencher a Ficha de Solicitacdo de Acesso ao SIAC, colher a
autorizacdo do ordenador de despesa do seu 6rgdo e encaminhar & Geréncia de Convénios e
Contratos / GECONI.

ORIENTADORES:
Andrei Oliveira de Paula

Eduardo Aires Berbert Galvao
Sérgio Gomes de Carvalho

Contatos: Geréncia de Convénios e Contratos / GECONI| — 3201-5380.
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1. Apresentacédo

A Geréncia de Convénios e Contratos do Gabinete de Controle Interno da
Governadoria, em parceria com a Secretaria de Estado da Fazenda e a Agéncia Goiana de
Administracdo e Negdcios Publicos, diante das necessidades encontradas pelos 6rgdos em
gerenciar de maneira transparente os convénios do Estado instituiu o SIAC — Sistema
Integrado de Administragdo de Convénios, através do Decreto n°. 6.718 de 11 de Fevereiro de
2008.

O SIAC é uma ferramenta para o gerenciamento das informacgdes fisico-financeiras
dos convénios. Seu principal objetivo é servir de instrumento que possibilite aos 6rgaos o
acompanhamento dos recursos, aplicacdes, execucdo orcamentaria e financeira, disposicéo
dos bens adquiridos, produzidos ou construidos, com informacdes em tempo real e a
padronizacdo dos relatdrios gerenciais e de prestacfes de contas, otimizando o tempo,
evitando re-trabalhos e proporcionando maior eficiéncia e eficacia na aplicacdo dos recursos

publicos.

O Sistema é resultado do esforgo de vérias equipes.

Esperamos contribuir para a evolugdo da Gestdo Publica ética e responsavel do

Estado de Goias.

Geréncia de Convénios e Contratos / GECONI




SIAC Manual do Usuario — Verséo 1.0

2. Glossario

a  PARTICIPE - Nomenclatura geral que se refere a todos os entes envolvidos no
convénio.

b PROPONENTE - O participe que propfe o ajuste, sugerindo seus principais
contornos e apresentando plano de trabalho a ser aceito pelo(s) outro(s) participe(s).

c CONCEDENTE - O participe que desembolsa recursos financeiros para a
realizacdo do objetivo comum.

d CONVENENTE - S&o os participes (ou seja, os Orgdos ou Entidades)
beneficiarios do Convénio.

e INTERVENIENTE - Orgdo da Administracdo Publica direta, autarquica ou
fundacional, Empresa Publica ou Sociedade de Economia Mista, de qualquer esfera de
governo, ou Organizagdo particular que participa do Convénio para manifestar consentimento
ou assumir obrigagcdo em nome proéprio. (obs. O § 5° do Art. 1°da I.N.01/97 obriga do Estado a
participar como interveniente nos convénios formalizados com 6rgdos ou entidades
dependentes do préprio Estado, devendo, em todos 0s casos, 0 seu representante assinar o
termo).

f EXECUTOR - A pessoa juridica a quem cabe a tarefa de executar o objeto do
Convénio.

g LIBERACAO DE CONVENIO — E o ato do concedente para com o convenente
de repassar o recurso financeiro apos a celebracdo do convénio para consecucao do seu
objeto, obedecendo as normas estabelecidas na legislacdo e no convénio.

h  APLICACAO DO CONVENIO — E a utilizagio dos recursos financeiros para a
execucdo do objeto estabelecido no instrumento do convénio, conforme plano de trabalho,
com o objetivo de atingir o fim proposto no termo.

[ PRESTACAO DE CONTAS - E dar ciéncia ao concedente sobre o cumprimento
do que foi estabelecido no instrumento de convénio, ou seja, 0 convenente deve demonstrar a
correta e regular aplicacdo dos recursos sobre sua responsabilidade, obedecendo o que foi
pactuado e as normas legais vigentes.
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2. Convénio — Conceituacao

Instrumentos disciplinadores da transferéncia de recursos publicos tendo por objeto a
execucao indireta de programas do GOVERNO (qualquer esfera) ou de programas por este aprovado e,
como partes integrantes, a Unido (representada por um de seus 6rgéos), o Governo do Distrito Federal,
os Estados, os Municipios, as Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista, as Fundacdes ou
Organizacbes Particulares, as Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), sempre
com interesse reciproco e em mutua cooperacdo.”

E o instrumento de realizacdo de um determinado e especifico objetivo, em que os interesses
ndo se contrapdem — ainda que haja prestacdes especificas e individualizadas, a cargo de cada
participe. No convénio, a assuncao de deveres destina-se a regular a atividade harmdnica de sujeitos
integrantes da Administracdo Publica, que buscam a realizacdo imediata de um mesmo e idéntico
interesse publico.

2.1. O que deve ser feito

Segue tabela com os principais requisitos para a celebracéo de convénios® com a Uniao.

Ord Descricdo da atividade Fundamento Legal
e . : Lei Complementar n°. 101 de
1 Identificacdo das necessidades existentes 04/05/2000
2 Descricdo e estabelecimento de uma escala de prioridades dentre as | Lei Complementar n° 101 de
necessidades detectadas. 04/05/2000
3 Comprovagéo da existéncia de dotacéo especifica Lei Complementar n" 101 de
provag §ao esp 04/05/2000, art. 25, I; Lei 4.320/64.
A . Lo N Lei Complementar n°. 101 de
4 Observancia do disposto no inciso X do art. 167 da Constituicao 04/05/2000, art. 25, IlI
Comprovagéo, por parte do beneficiario, de:
5.1. Que se acha em dia quanto ao pagamento de tributos, empréstimos e
financiamentos devidos ao ente transferidor, bem como quanto a
prestacdo de contas de recursos anteriormente dele recebidos
5 (Consultar a GCC/GECONI); o o Lei Complementar n° 101 de
5.2. Cumprimento dos'llmltes constitucionais relativos a educacéo e a saude; 04/05/2000, art. 25, IV
(CAUC e Secretaria da Fazenda)
5.3. Observancia dos limites das dividas consolidada e mobiliaria, de
operacdes de crédito, inclusive por antecipacédo de receita, de inscri¢cdo
em Restos a Pagar e de despesa total com pessoal;
5.4. Previsdo orcamentéria de contrapartida.
6 Empenho prévio das despesas que serdo objeto do referido Convénio Art® 60 da Lei 4.320/64
. N . . L.D.O. 15.334 de 15/08/2005 art® 37, §
7 Estar regular junto & Previdéncia Social e FGTS 19, 1: IN 18/06 ~GECONI
Abertura de conta especifica para a movimentacdo dos recursos do | RN 590/92 — TCE, c/c Art. 20 da
8 .
convénio 1.N.01/97-STN
x . o Lei 8.666/93 Art 6°XI e Art 7°c/c
9 Elaboragéo de projeto basico no SIAC Decreto n° 6.718/2008

§1 do Art. 116 da Lei 8.666/93 c/c
Decreto n° 6.718/2008

11 Validagéo Sefaz e Seplan no SIAC Decreto n° 6.718/2008

Resolucdo Normativa n°010/2001 TCE

10 Elaboragéo de plano de trabalho no SIAC (ver anexo |l — Modelo)

Autorizagdo governamental, quando envolver 6rgdo da administracio

11 . ) . e Art © 47 da Lei Complementar n®
direta; (excecdo: SSP, SEJ e SES) £8/2006
Copia da Anotagéo de Responsabilidade Técnica — ART, do(s)

12 projeto(s) basico e/ou executivo e da execugdo da obra ou servico, Resolugdo Normativa n°010/2001 TCE

quando for o caso, devidamente anotada/autenticada junto a entidade
profissional competente;

Comprovagdo do exercicio pleno da propriedade do imével, mediante
13 certidao de registro no cartério de iméveis, quando o convénio tiver por | Art® 1.228 da Lei n® 10.406/02
objeto a execugéo de obras ou benfeitorias no mesmo imével.

Fique atento aos prazos exigidos por cada procedimento para o atendimento aos principios
constitucionais da Administragdo Publica

! E possivel também celebrar convénios com outrtidaeies de direito privado que ndo sejam OSCIP,ocom
associacdes, organizacdes ndo governamentaiseglades civis.

2 Para visualizacéo Fluxo de Convénios com o Sistategrado de Administracdo de Convénios e Corgradén
Repasse — SIAC, Ver Anexo |

-5-
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Confira sempre se os documentos carreados nos autos estdo devidamente assinados e
datados.

2.2. Formalizacdo de Convénios

Termo de Convénio € um instrumento juridico no qual o 6rgdo da Administracdo Publica se
compromete a repassar um determinado valor e 0 ente beneficiario se compromete a executar o objeto
pactuado de acordo com as obrigacdes estipuladas no convénio.

Os elementos basicos do Termo de Convénio sdo: o preambulo, as clausulas, as assinaturas
€ 0S anexos.

Termo Simplificado de Convénio é o termo de convénio com clausulas simplificadas, no qual
0 modelo é preenchido com os dados do concedente, do convenente, dos intervenientes (se houver), do
objeto e informacdes basicas sobre sua execucgédo (ver modelos IN 01/97 — STN).

O termo simplificado de convénio podera ser formalizado quando o valor da transferéncia for
igual ou inferior ao previsto na alinea “a” do inciso Il do art. 23 da lei no 8.666/93, corrigido na forma do
art. 120 do mesmo diploma legal.

O preambulo do convénio deve conter. numeragdo sequencial; nome e CGC do érgao
concedente e do solicitante; nome, endereco, nimero e 6rgdo expedidor da carteira de identidade e
CPF do titular do érgao concedente e do responsavel pelo ente solicitante; a finalidade; a sujeicao do
convénio e sua execucdo as normas da Lei no 8.666/93, no que couber, bem como do Decreto
93.872/86 e as IN/STN 03/93 e 01/97, conforme o caso (art. 6° da IN 01/97 — STN).

2.3. Situacdes que impedem a formalizacdo de convénio/parceria

Estar inscrito ha mais de 30 (trinta) dias, no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados —
CADIN (art. 3°, inc. VI da IN/STN 01/97).
Estar em situag&o irregular junto ao Cadastro Unico de Convénios — CAUC, referente aos
seguintes itens:
LRF — art. 11, paragrafo Unico (instituicdo, previsdo e efetiva arrecadacdo de todos os
tributos de sua competéncia constitucional. Esta comprovacao podera ser feita mediante
apresentacao dos balancetes contdbeis dos exercicios anteriores, da proposta orcamentaria
para o exercicio seguinte, caso ainda ndo iniciado, ou, ainda, da Lei Orcamentaria, se ja
aprovada.);
LRF — art. 25, paragrafo 1°, inciso IV, alinea “a” (comprovacédo feita através de certiddes
junto a: Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN; Receita Federal — SRF;
Seguridade Social; Fundo de Garantia de Tempo de Servico — FGTS; Adimpléncia na
prestacdo de contas de convénios);
LRF — art. 25, paragrafo 1°, inciso IV, alinea “b” e art. 212 da Constituicdo Federal
(cumprimento dos limites constitucionais relativos a educacdo e a saude — certides
emitidas pelo Tribunal ou Conselho de Contas competente. Podera ser aceitas certiddes
relativas as contas do exercicio imediatamente antecedente ao exercicio anterior ao de sua
expedicdo, acompanhada de declaracdo do chefe do poder executivo de que as contas
ainda nao foram apreciadas);
LRF — art. 54 e art. 55, inciso |, alineas “a”, “b”", “c” e “d", e inciso lll, alineas “a”, “b” e “¢” —
relatério quadrimestral emitido pelos titulares dos Poderes e 6rgaos referidos no art. 20, § 2°
da LRF, publicado até 30 (trinta) dias apos o encerramento do periodo a que corresponder,
com amplo acesso ao publico, contendo: Comparativo com os limites de que trata a LRF
nos arts. 19 e 20 referente a despesa total com pessoal, distinguindo a com inativos e
pensionistas; dividas consolidada e mobilidria; concessdo de garantias; operagfes de
crédito, inclusive por antecipagéo de receita;
Demonstrativos, no ultimo quadrimestre, contendo: montante das disponibilidades de caixa
em 31 de dezembro; inscricdo em Restos a Pagar, das despesas: liquidadas, empenhadas
e ndo liquidadas, e ndo inscritas por falta de disponibilidade de caixa e cujos empenhos
foram cancelados;
Cumprimento do disposto no inciso Il e na alinea “b” do inciso IV do art. 38 da LRF
(operacdes de antecipacdo de receita).
LRF, art. 52 — relatério bimestral, resumido da execucao orcamentaria, publicado até 30
(trinta) dias apds o encerramento de cada bimestre, contendo:
o Balanco orcamentéario, contendo as receitas por fonte e as despesas por grupo de
natureza;
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o Demonstrativos, se for o caso, da execucéo das:

1. Receitas, por categoria econdmica e fonte, especificando a previsdo inicial, a previsdo
atualizada para o exercicio, a receita realizada no bimestre, a realizada no exercicio e a
previsao a realizar;

2. Despesas, por categoria econdmica e grupo de natureza da despesa, discriminando dotagao
inicial, dotagdo para o exercicio, despesas empenhada e liquidada, no bimestre e no

exercicio;
3. Despesas, por funcéo e subfuncéo;
4. LRF, art. 51, 8 1°, incisos | e Il — Contas Anuais encaminhadas ao Poder Executivo da

Unido/ Secretaria do Tesouro Nacional, a quem cabe preencher este item do CAUC.
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3. Unidade a Ser Utilizada para Treinamento - 2901

Orcamento Geral - Orgéo 2901 — Gab. do Secretéario da Seg. Publica.
ANO DE 2008

O LACERDA
11/02 /08

Hsuario: SIOFI - MARCEL

Exercicio: 2008
()rgﬁo: 2901 - GAB. SEC. DE SEG. PUBLICA
DotagGes: 010 0820 030

[2008.2901.04.123.1853.2553.03.00 40.000,00 40.000,00 0,00 40.000,00 40.000,00 0,00
2008.2901.04,122.1855.2553.04.00 50.000,00 60.000,00 0,00 50.000,00 60.000,00 0,00
2008.2901.04.122.3314.2676.03.00 20.000,00 20.000,00 0,00 20.000,00 20.000,00 0,00
2008.2501.04.122.3314.2878.04.00 30.000,00 30.000,00 0,00 30.000,00 30.000,00 0,00
2008.2501.04.122:4001.4001.01.00 31.764.000,00 31.784.000,00 0,00 31.764.000,00 31.764.000,00 0,00
2008.2901.04,122.4001.4001.03.00 1.200.000,00 1.185.000,00 5.000,00 1,180.000,00 1.185.000,00 15.000,00
7 |2008.2501.04.172.4001.4D001.04.00 1.000.000,00] 1.000.000,00] 0,00 1.000.000,00 1.000.000,00 0,00
[2008.2901.04,122.4001.4001.05.00| 1.000,00 1.000,00 0,00 1.000,00 1.000,00 0,00
[2008.2901.06.128.1888.2741.02.00 200.000,00 200.000,00 0,00 200.000,00 200.000,00 0,00
2008.7901.06.128.1888.2741.04.00 400.000,00 400.000,00 0,00 400.000,00 400.000,00 0,00
2008.2501.06.181.1868.2738.03.00 300.000,00 300.000,00 0,00 300.000,00 300.000,00 0,00
2008.2501.06.181.1888.2738.03.80 150.000,00 150.000,00 0,00 150.000,00 150.000,00 0,00
2008.7901.06.181.1888.2735.04.00 800.000,00 800.000,00 0,00 800.000,00 800.000,00 0,00
2008.2901.06,181.1888.2736.04.50 350.000,00 350.000,00 0,00 350.000,00 350.000,00 0,00
I2008.2901.06.181.1888.2739.03.00 99.000,00! 99,000,00/ 0,00/ 99.,000,00 99,000,00/ 0,00
|2008:2901.06.181.1885.2739.04.00| 149.000,00 149.000,00 0,00 149.000,00 149.000,00 0,00
[2008.2901.06.181.1885.2740.03.00 100.000,00 100.000,00 0,00 100.000,00 100.000,00 0,00
2008.2901.06,181.1888.2740.04.00 200.000,00 200.000,00 0,00 200.000,00 200.000,00 0,00
2008.2501.06.181.1868.2743.03.00 5.000,00 5.000,00 0,00 5.000,00 5.000,00 0,00
2008.2501.06.151.15888.2743.04.00 13.000,00 13.000,00 0,00 13.000,00 13.000,00 0,00
2008.2901.06.181.1899.2772.03.00 300.000,00 300.000,00 0,00 300.000,00 300.000,00 0,00
2008.2501.06,181.1893.2772.04.00 B800.000,00 800.000,00 0,80 B800.000,00 B00.000,00 0,00
[2008:2501.06.181.18599.2773.03.00 300.000,00 300.000,00 0,00 300.000,00 300.000,00 0,00
|2008.2901.06,181.1899.2773.,04.00| 800.000,00 200.000,00] 0,00 800.000,00 800.000,00 0,00
2008.2901.06.151.1899.2774.03.00 150.000,00 150.000,00 0,00 150.000,00 150.000,00 0,00
2008.2901.06.181.1899.2774.04.00 500.000,00 500.000,00 0,00 500.000,00 500.000,00 0,00
2008.2901.06.183.1877.2697.03.00 110.000,00 110.000,00 0,00 110.000,00 110.000,00 0,00
2008.2901.06.183.1877.2637.04.00 165.000,00 165.000,00 0,00 165.000,00 165.000,00 0,00
2008.2901.06.183.1877.2698.03.00 110.000,00 110.000,00 0,00 110.000,00 110.000,00 0,00
2008.2901.06.183.1877.2698.04.00 165.000,00 165.000,00 0,00 165.000,00 165.000,00 0,00
2008.2901.06.183.1877.2699.03.00 150.000,00 150.000,00 0,00 150.000,00 150.000,00 0,00
2008.2901.06.183.1877.2699.04.00 300.000,00 300.000,00 0,00 300.000,00 300.000,00 0,00
2008.2901.06.332.1888.2742.03.00 120.000,00 120.000,00 0,00 120.000,00 120.000,00 0,00
2008.2901.06.332.1888.2742.04.00 200.000,00 200.000,00 0,00 200.000,00 200.000,00 0,00
2008.2901.11.331.3010.2858.03.00 210.000,00 210.000,00 0,00 210.000,00 210.000,00 0,00
2008.2901.11.331.3010.2859.03.00 50.000,00 60.000,00 0,00 60.000,00 60.000,00 0,00
037 [2008.2901.11.331.3010.2859.04.00 90.000,00 90.000,00 0,00 90.000,00 90.000,00 0,00

Situacéo em 11/02/2008 as 16h00
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TELAS DO SIAC

4. Inclusédo da Proposta de Plano de Trabalho

O primeiro passo para a se firmar um Termo de Convénio € elaborar uma proposta
definindo quem serdo os participes, o qué sera conveniado, como sera executado, quando e
onde o recurso sera aplicado, as previsdes de repasse dos recursos tanto do Concedente
guanto do Proponente (Convenente), as naturezas de despesa, as previsdes orcamentarias,
as condi¢cdes minimas de habilitacdo, além da identificacdo do Gestor do Convénio que sera o
responsavel pelo acompanhamento e execucao de cada termo.

4.1. Cadastrar dados da proposta de convénio

Para a inclusdo de um projeto basico/ proposta de plano de trabalho o usuario devera
selecionar o bot&o “incluir”.

SISTEMA !mﬂ.l_ﬂﬂ
DE ADMINISTRACAG
(= | DECONVENIDS,

PIano de Trabalho Execucdo  Aditivos  Validagdo Mamﬂengén Cuﬂsul‘tas Contrale Interno Legislagio ]

Flano de Trabalho = Dados Cadastrais » Concedents/Convenents @

PLANOD DE TRABALHO » DADOS CADASTRAIS » IDENTIFICACAO

Identificacéio do Convénio

Critério de Pesquisa ‘ Nimero de Identificacdo SIAC Il]
Namera |7 Pesquisar
Convenente H!SECREFARIA DA SEGURANCA PUBLICA
[ tnctuir H Alterar || Excluir H “Concluir H Voltar

Plano de Trabalho » Dados Cadastrais » Concedents/Convenents ©

Cadastre os dados de identificacéo referentes a proposta de convénio a ser firmada e
cligue em confirmar.

Lembre-se: O Gestor do Convénio sera a pessoa que tera acesso para concluir o
convénio e para executa-lo, para isto, devera ser operador treinado do SIAC.

Plano de Trabalha Execugdo | Aditivos Validagdo Manutengdo | Consultas Controle Intemo Legislagio
Plano de Trabalho » Dados Cadastrais » Concedente/Convenante @

el

PLANO DE TRABALHO » DADOS CADASTRAIS » IDENTIFICACAO

Alteraco dos dados cadastrais

Identificacao 75
Nimero do Convénio [CIEm execuciio

Ano [poos Convénio entre| nigo - Estado [\j
Convenente E‘ISECREI’ARIA DA SEGURANCA PUBLICA
Dados Complementares
Descricio | Teste SIAC - Treinamento 2008 |
Data lnicio Convénio [11/0272008 = Data Final C“"“”‘“‘E!ﬂzfzﬂﬂ&flﬁ] L
Valor Total do Convénie E | Alerta para fim vigéncia| |
[ 22.000.00] 60/ias)
Possui Previsdo Orgamentaria @ sim ) Nao
Dentre do PPT @sim O Nio
Gestor do Convénio
Gestor Jeandra [~] |-eanoRo ALmEIDA REZENDE
Cargo EIA&smnr Administrative
Funcio [=][assessor de Gabinet= 3
E-mail teste@teste.com.br |
Telefones ‘320],539,0 ‘
Confirmar || Voltar H Dotacdes \
Planc de Trabalho » Dados Cadastrais » Concedente/Convenents @
]
Usudrio Logado: LEANDRO - LEANDRO ALMEIDA REZENDE Segunda-Feira, 11 de Fevereiro de 2008
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4.2. Cadastrar / incluir Dotacdes

Para se incluir as dotagdes, pelas quais o Convénio serd executado, apos clicar em
“Dotacdes”, escolha a Unidade Orcamentéria e clique em “confirmar”.

O Botdo dotacdes somente estara disponivel apo6s a inclusdo dos Dados
Cadastrais/ldentificacao

Marque as DotacBes que serdo utilizadas no Convénio e defina-as enquanto
“concedente” ou “convenente”.

[1029 - 2008.2900.06.183.1877.2698.03.00
[ 030 - 2008.2300.06.183.1877.2698.04.00

011 - 2008.2900.06.181.1888.2738.03.00 | Convenente | ¥
[ 012 - 2002.2500.06.181.1888.2738.03.80 | Cencedsnt= v

013 - 2008.2900.06.181.1888.2738.04.00  Cenvensnts | v

014 - 2008.2900.06.181.1888.2738.04.80
[Jo15 - 2008.2900.06.181.1888.2739.03.00
[Jo16 - 2008.2500.06.181.1888.2739.04.00
[J017 - 2008.2900.06.181.1888.2740.03.00
[Jo18 - 2008.2900.06.181.1888.2740.04.00

Concedente |

[J 031 - 2008.2900.06.183.1877.2699.03.00
[ 032 - 2008.2900.06.183.1877.2699.04.00
[ 033 - 2008.2900.06.332.1888.2742.03.00
[[1034 - 2008.2900.06.332.1888.2742.04.00
[ 035 - 2008.2900.11.331.3010.2858.03.00
[J 036 - 2008.2900.11.331.3010.2859.03.00

v

Usudrio Logado: LEANDRO - LEANDRO ALMEIDA REZENDE Segunda-Feira, 11 de Fevereiro de 2008,

Apos, Cliqgue em “confirmar”.

4.3. Cadastro de Concedente / Convenente

Para se cadastrar o Concedente / Convenente, 0 usuario podera retornar menu
suspenso “Plano de Trabalho” ou utilizar o atalho de navegagdo do plano de trabalho

localizado no canto superior da tela a direita para trabalhar na mesma proposta.
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E nesta fase que sera definido o valor a ser repassado pelo concedente e a
contrapartida do convenente.

O Sistema sempre retornard a esses dados para convalidar os valores informados
nos detalhamentos posteriores.

Utilizaremos o mesmo usuéario como Gestor do Convénio e como o Titular do
Orgédo apenas para fins de treinamento. Lembre-se de que o Gestor do convénio sera o
responséavel pela execucio, gerenciamento e controle do futuro convénio e o Titular do Orgéo
(Ordenador de Despesa) validara todas as propostas antes de manifestacdes de outros entes.

Cadastre-os devidamente (estas informages também constardo no Plano de Trabalho).

4.4. Declaracao de Adimpléncia / Cadastro de Documentacao

Um convénio s6 podera ser firmado se o 6rgdo (ou o Estado de Goias) estiver
situac&o regular com suas documentagées®.
Esta declaragdo € chancelada pelo Ordenador de Despesas no momento da sua

“Validacao”.

% Ver item 2.3. Situacdes que impedem a formalizalgiiconvénio/ parceria

-11 -
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4.5. Cadastro de Outros Participes

Caso haja outros participes, estes devem ser devidamente identificados nesta fase
do cadastro.

-12 -
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4.6. Descricéo do Projeto

Na tela abaixo — no campo “Objeto”, o usuério deve identificar as categorias do objeto
do convénio a ser firmado, marcando uma ou mais das op¢des disponiveis.

O campo ‘“Titulo” deve ser preenchido com uma descricdo sucinta e clara do
convénio. Esta definicdo constard no Plano de Trabalho e o auxiliard na realizacdo de
pesquisas nho futuro.

No campo “Identificacdo do Objeto”, o Operador deve indicar o que sera acordado no
convénio. Lembre-se: Depois de validado, este campo ndo podera ser alterado nem mesmo
com Termo Aditivo.

No campo “Justificativa Proposicdo”, o Operador deve explicar o porqué da
realizacdo deste convénio. Este campo também ndo podera ser alterado, visto que todas as

validacOes serdo realizadas a partir desta justificativa.

4.7. Cronograma de Execucao

Nesta etapa, o operador deve cadastrar as metas e fases previstas para a execucao
do Convénio.

As fases sdo os detalhamentos das metas. Antes de se cadastrar uma Fase, deve-
se primeiramente cadastrar a meta a qual ela se vincula.

Para cadastro da meta, o operador apenas preenchera o campo “Especificagdo”.

-13 -
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Para cadastro das fases, o operador deve escolher uma das metas ja cadastradas.

A soma total dos valores das fases/metas deve ser igual ao valor total estimado para
0 convénio (concedente/convenente).

Caso haja no convénio alguma fase sem execu¢do orcamentaria e/ou financeira —
casos de contrapartida ndo financeira e execucéo extra Siofinet (outros sistemas de execugéo
orcamentarios e financeiros) — o usuario devera clicar em “sim” no campo “Execu¢édo Manual’.
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4.8. Plano de Aplicagéo

Nesta etapa o operador do sistema ir4 indicar, com o auxilio da tabela corporativa de
detalhamento das despesas segundo a natureza, os valores das despesas que correrdo a
conta dos recursos repassados pela Unido, bem como dos recursos de contrapartida e suas
respectivas naturezas.
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4.9. Cronograma de Desembolso

O usuario deve montar um calendario anual com a previsdo de desembolso dos
conveniados, més — a - més. O total a ser desembolsado ndo pode ser superior ao acordado.

Esta informacdo serd Util para validacdo por parte da Secretaria da Fazenda na
verificacdo da disponibilidade financeira para desembolso da contrapartida no periodo
previsto.

4.10. Concluir Proposta de Plano de Trabalho (Gestor do Convénio)

Apés a inclusdo dos dados, a proposta deve ser analisada e “concluida” pelo Gestor do
convénio, indicado no inicio da elaboracéo da proposta e que sera o responsavel direto pela execucao
do referido Termo.

Somente ap6s a conclusdao do Convénio € que a proposta passara pela autorizagdo do
Ordenador de Despesa e sera encaminhada para as validacdes da Seplan e da Sefaz.

Para concluir, acesse “Plano de Trabalho” — “Dados Cadastrais — ldentificac&o”.
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Antes de concluir a proposta de convénio, o Gestor do Convénio visualizara a situagao atual
do cadastro e verificara se existe algum erro (o sistema faz a critica sobre as informacgdes inseridas na
proposta do plano de trabalho e informa se houver alguma informacao inconsistente).

O Gestor podera clicar em qualquer um dos atalhos de navegacao correspondentes a
Proposta de Plano de Trabalho e avaliar o que foi cadastrado.

Se houver alguma falha identificada pelo Sistema, O gestor podera utilizar o atalho de
navegacao destacado e corrigir ou alterar a proposta, conforme o exemplo abaixo:

Somente depois de corrigidas as falhas, a Proposta podera ser concluida.
4.11. Autorizacdo da Proposta ja concluida (Gestor do Orgdo/Ordenador de Despesa)

Apos a “Conclusédo” da proposta por parte do Gestor do Convénio, a mesma ficara disponivel
para avaliacéo e autorizagdo do Ordenador de Despesas do Orgédo que podera valida-la ou n&o.

Essa fungdo estara disponivel somente para o Ordenador de Despesas, para acessa-la é
preciso seguir o seguinte caminho no Menu suspenso: “Plano de trabalho >> Administracdo >>
“Autorizar Plano de Trabalho”.
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Utilize o atalho de navegacéo indicando o ano/Orgdo para acessar as propostas a serem
validadas.

Escolha na lista das propostas serem validadas (campo “Descricdo”) para visualizar o
detalhamento do plano de trabalho cadastrado ou em “Validar’ para Autorizar automaticamente a
proposta sem abrir o plano de trabalho.

Todas as autorizagBes feitas no sistema devem ser justificadas no campo descritivo para
produzirem seus efeitos. Informamos ainda que todas as validacfes (e suas respectivas justificativas)
constardo na certificacdo emitida pelo sistema e que sera anexada futuramente ao processo. O objetivo
da certificacdo é garantir que a proposta cumpriu todas as fases determinadas no Decreto n°. 6.718 de
11 de fevereiro de 2008.
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5. Validacao das Propostas — Plano de Governo / Dis  ponibilidade Financeira

5.1. Validagdo SEPLAN

Apés a autorizacdo da proposta pelo Ordenador de Despesa, 0 sistema automaticamente
disponibiliza a minuta do Plano de Trabalho para que a SEPLAN proceda a devida avaliacdo —
conformidade com as diretrizes tracadas nos programas do governo estadual — e a referida validacdo
(ou rejeicéo).

Relembrando:

- Todas as validacdes ou rejeicdes serdo justificadas no campo descritivo para produzirem
seus efeitos e que todas as validacbes constardo na certificagcdo a ser anexada futuramente ao

processo.

5.2. Validagdo SEFAZ

ApoOs a validagdo da proposta pela Secretaria do Planejamento, o sistema automaticamente
disponibiliza a minuta do Plano de Trabalho para que a SEFAZ proceda a avaliagdo da compatibilidade
do cronograma de desembolso com o fluxo de caixa do Estado — ao mesmo tempo em que efetiva a
homologacédo da PDF — e a referida validacéo (ou rejeicdo) no SIAC.

ApOs as validagBes mencionadas, a proposta de Plano de Trabalho pode efetivamente ser
considerada um Plano de Trabalho apto para ser impresso, protocolado e assinado entre os participes,

tornando-se um convénio.

6. Formalizagdo do Convénio

Apbs receber todas as validacdes, o préximo passo no sistema é a execucdo do convénio
propriamente dito. Note que até o0 momento tratamos somente de proposta de plano de trabalho, mas a

partir de agora iremos tratar de convénio efetivado.
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Para trabalhar o convénio o Gestor precisard informar ao Sistema que aquele Plano de

Trabalho se transformou em convénio. Para isto o Gestor deverd atualizar as seguintes informacdes no

Sistema.

Neste momento o Gestor podera incluir/alterar as seguintes informacdes:

a.

o coooT

oo

Numero do Convénio — alfa-numérico — maximo - 20 caracteres;

- N&o inserir informacdes repetidas.

Data Inicio;

Data Final;

Data Assinatura;

Data Prestacdo de Contas (clique na “Data Final” e apés na “Data Prestagdo de
Contas” que o sistema calculara automaticamente os 60 dias ap6s o final da Vigéncia,
conforme IN 001/97 — STN);

Anexar Minuta do Convénio (o Gestor podera anexar a minuta ou o préprio Termo
assinado — utilizando o aparelho de scanner — em qualquer formato de arquivo) —
tamanho limite 2 Mb;

N°. Protocolo Concedente;

N°. Interno Concedente;

N°. Protocolo Convenente;

N°. SIAFI — Namero do registro do convénio no Sistema Integrado de Administragéo
Financeira Federal, providenciado pelo concedente;

Dados da Publicacgéo;

A partir de agora o sistema ja o identifica como Convénio e ele est4 pronto para ser

executado.
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7. Execucédo do Convénio

O processo de execucao do convénio é dividido em algumas etapas:

- Vinculacdo — Processos, Empenhos/Empenhos ao Cronograma de Execucao (fases,
Liquidacdo / Ordem de Pagamento e Dotacdes.

- Processamento — Liquidacdes, Ordens de Pagamento, Cronograma de Execu¢édo Manual.

- Gerenciamento de Receitas.

- Anexar Documentos.

7.1. Vincular Processos (Sepnet ou equivalentes)

Nesta fase, o Gestor do Convénio ira informar ao sistema quais 0s processos autuados para
execucdo do Convénio, para tanto é necessario vincular tais processos ao cronograma do convénio ja
cadastrado — “Vincular Processos — Cronograma de Execucéo (Fases)” — Lembrando que o SIAC é um
sistema integrado aos outros sistemas corporativos do Estado .

O sistema verificard no SEPNET a existéncia do numero informado para a integracdo das
metodologias.

Lembre-se: Esta informacdo sera verificada nos momentos de execucdo orcamentaria e
financeira no SIOFINET, que somente permitira a sua efetivacéo se as informacdes estiverem corretas.

Para a execucdo com outros sistemas de protocolo, o usuario devera “Vincular Processos —
Equivalentes”.

Obs: Um mesmo processo pode ser utilizado para a execu¢do de mais de um convénio, mas
deve-se realizar empenhos especificos para cada convénio.

7.2. Vincular Empenhos

Para se efetuar a execugao orcamentaria e financeira no SIOFINET, o gestor deve cadastrar
primeiramente os processos vinculados a execucgao, pois ao se efetuar um empenho no SIOFINET, o
Sistema verificara o nimero do processo e o vinculard aos respectivos convénios.
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Para 0os casos em que a execucdo dos convénios é feita manualmente® — no caso de
utilizacdo de outros sistemas or¢camentarios e financeiros (somente para os Orgdos que néo utilizam o
SIOFINET) - o Gestor deve Vincular Empenhos (Individual e informar o Exercicio, o Sequencial da
Dotacédo e o N° do Empenho para vinculagdo manual).

Também se ou para 0s casos em que na contrapartida ndo ha desembolso financeiro, ex:
cessdo de maquinario do préprio Orgéo para realizagdo de uma das fase do convénio

Atencdo: Um mesmo processo pode atender a varios co  nvénios, mas para cada
convénio, devem ser efetuados empenhos especificos de sua realizagéo.

7.3. Vincular Empenho ao Cronograma de Execucéo

Nesta fase, o Gestor vinculard os empenhos efetivados no SIOFINET ao Cronograma de
Execucdo, o que possibilitara o devido acompanhamento fisico e financeiro da execu¢éo do convénio.

O Gestor deve atribuir em cada empenho, a quantidade e o valor correspondente a ser
executado em cada e fase conforme descrito no Plano de Trabalho.

Obs: A Funcdo “Processar Liquidag(”)ess” somente sera ativada para as liquidagfes cujos
empenhos ja estejam devidamente apropriados nas suas respectivas fases.

Importante: Um mesmo empenho pode estar integrado a execucao de diversas fases do
mesmo convénio — desde que estas fases sejam dames  ma natureza de despesa.

“ Ver item 4.7. — Cronograma de Execucéo
®Ver Item 7.5 — Processar Liquidaces
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7.4. Vincular Liquidacéo / Ordem de Pagamento

Nesta fase, o Gestor vinculard os eventos — liquidacbes e ordens de pagamentos —
executados no Siofinet e informados automaticamente ao SIAC.

O Sistema traz automaticamente todos os eventos ocorridos no SIOFI vinculados aos
processos cadastrados no SIAC. Cabe ao Gestor do convénio providenciar a analise e vincular apenas
0s eventos que estdo em consonancia com a execucdo do convénio em que ele esta trabalhando (ver
“NUmero do Convénio”).
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7.5. Processar Liquidagbes

Neste comando, o Gestor compatibilizara a execucéo fisico-financeira do Plano de Trabalho.
Ele deve vincular as liquidacdes a cada fase correspondente.

Para tanto, o Gestor devera utilizar a lista dos eventos ndo processados e processa-lo de
forma a indicar a qual fase aquele evento se refere — cada liquidacdo efetivada no Siofinet gera um
evento ndo processado (link).

Ao clicar em um dos eventos ndo processados, abre-se uma caixa para vinculagdo da
liquidacdo do empenho a fase.

Atribua a liquidacéo (informacdes fisico-financeiras) as fases correspondentes e informe, se
for o caso, o destino do servigo ou produto adquirido.
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7.5.1. Gerenciamento de Bens Produzidos/Adquiridos

Esta acdo servira para o registro dos Bens produzidos, adquiridos ou construidos com recursos
do Convénio e as destinag6es ou localiza¢bes de cada item.

7.6. Processar Cronograma de Execucdo Manualmente

Este comando é para 0s casos em que a execucao orcamentaria e financeira do convénio é
feita extra Siofinet (seja por outro Sistema de Execucdo Orcamentaria e Financeira ou por execucao de

fase sem repasse de recursos financeiros).
O Gestor devera informar manualmente a execucéo fisica e financeira de cada meta/fase

executada.
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7.6. Gerenciar Receitas

O Gestor do Convénio devera apropriar no sistema as receitas oriundas tanto do repasse dos
recursos por parte do concedente quanto dos recursos da contrapartida além dos rendimentos

resultantes da aplicacéo financeira dos recursos a serem implementados nos termos da I.N.01/97 STN.
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7.6. Anexar Documentos

Esta funcionalidade é para que o Gestor do Convénio possa anexar documentos — fotos,
registros, reportagens, etc. — que julgar necessario e/ ou importante para o a implementagdo de

relatérios e registros do Convénio. (tamanho maximo 2 Mb).

Lembre-se de descrever a que se refere o arquivo anexado no campo “Observacao”.
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8. Termo Aditivo

Entende-se como aditivo o instrumento utilizado pela Administracdo Publica para a
repactuacdo do acordo ora firmado. Os aditivos podem ser de prorrogacédo de vigéncia, aditamento do
valor pactuado, alteracdo do Plano de Trabalho, ou qualquer outra alteracdo contratual, vedada a
alteracao do objeto pactuado.

8.1. Aditivos/Apostilamentos

8.1.1. Aditivo

Para a realizacdo de termo aditivo, o usuario devera incluir a solicitacdo contendo apenas 0s
pontos que serdo alterados e justificando devidamente o porqué de tal solicitacdo.

Feito isto, a proposta passara pelos mesmos passos do plano de trabalho original do
A - 6.
convénio’:
. Concluséo - Gestor do convénio
. Aprovacédo — Ordenador de Despesa
. Validacdo Seplan
. Validacdo Sefaz
Nos casos de Aditivos ja existentes: “Validacao Geconi”.

Apéds a assinatura e publicacdo do Termo Aditivo, 0 usuario devera acessar novamente o
Aditivo/Apostilamento e inserir os dados de assinatura e publicacdo e podera anexar copia da minuta ou
do proprio Termo assinado.

Apés a inclusdo dos dados, o Gestor deve necessariamente efetuar a repactuacdo de algum
dos itens a seguir:

a. Cronograma de Execucéo
Alteracdo, inclusédo e exclusédo de Metas/Fases do Convénio

®Ver Item 4.10.; 4.11. e 5. do presente Manual
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b. Cronograma de Desembolso
Alteracdo, incluséo de novas datas para Desembolso dos recursos

c. Plano de Aplicagéo
Inclusdo, Alteracdo ou Exclusdo de Natureza de Despesa e ou valores referentes a
cada participe.

-29 -



SIAC Manual do Usuario — Verséo 1.0

8.1.1. Apostilamento

Apostilamento ou Prorrogacdo de Oficio é a prorrogagdo da vigéncia do Convénio, por parte
do Concedente, face ao atraso na liberacdo dos recursos, de responsabilidade exclusiva do préprio
Concedente.

Esta prorrogacdo somente pode ocorrer se estiver prevista nas clausulas do Convénio, e por
prazo equivalente a até o exato periodo de atraso do repasse previsto no Cronograma de Desembolso
do Plano de Trabalho.

Apés a inclusdao do Apostilamento, o usuéario devera também efetuar a repactuacdo do
Cronograma de Execucéo e/ou do Cronograma de Desembolso.

Para o Apostilamento (e somente para este caso), nd 0 havera validacdes da Seplan,
Sefaz ou Geconi.
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9. Prestacdo de Contas

O Decreto-lei n°. 200/67 regulamentou a transferéncia de recursos publicos para Orgéos e/ou
Instituicdes de Direito Publico ou Privado, inserindo-se, neste contexto, a obrigatoriedade de prestar
contas de convénios. Em seu artigo 93, disp8e que: “Quem quer que utilize dinheiros publicos tera de
justificar seu bom e regular emprego na conformidade das leis, regulamentos e normas emanadas das
autoridades administrativas competentes”.

A ndo apresentacdo das prestacdes de contas, nos prazos estipulados, acarretara a inclusédo
do convenente no Cadastro de Inadimplentes do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal — SIAFI, impedindo o repasse de novas parcelas de recursos e podera implicar a
posterior devolucao dos recursos, acrescidos de multas, juros e correcdo monetaria, na forma da lei.

As Prestacdes de Contas parciais e final envolvem dois tipos de informacdes:

a) fisicas - tém o objetivo de avaliar o desenvolvimento do projeto e o cumprimento do objeto
pactuado;

b) financeiras - tém o objetivo de avaliar a correta e regular aplicacdo dos recursos
repassados pelo concedente, os da contrapartida indicada pelo convenente e os auferidos com a
aplicacdo no mercado financeiro, quando for o caso.

As Prestac6es de Contas Parciais devem ser apresentadas para liberacdo de recursos
guando o repasse envolver trés ou mais parcelas, ficando a liberacdo da terceira condicionada a
apresentacdo da prestacdo de contas relativa a primeira, a liberacdo da quarta a apresentacao da
segunda e assim sucessivamente (art. 21, § 2°, da IN 01/97).

A Prestacéo de Contas Final devera ser apresentada a Concedente conforme estabelecido no
convénio e seus aditivos, envolvendo todas as informacBes sobre a execucdo do projeto, exceto
aquelas ja apresentadas por meio das Prestacdes de Contas Parciais (art. 28, § 2°, da IN 01/97), e deve
ser apresentada até 60 (sessenta) dias ap0ds o término de vigéncia do Convénio.

O exame da prestagdo de contas abrange os aspectos relativos a execucao fisica, ou seja, o
cumprimento dos objetivos pactuados e os aspectos financeiros, que se referem a constatagdo da
aplicacdo dos recursos de acordo com o Termo de Convénio e seu correspondente Plano de Trabalho,
observada a legislacdo pertinente.

9.1. Relatorios de Prestacao de contas
Para a emisséo da prestacédo de Contas Parcial, o usudrio devera escolher “parcial” e informar

a data de inicio e fim do periodo desejado, e para a Prestacdo de Contas Geral do Convénio, escolha
“Total". E clique em “Consultar”.
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O Sistema gerara o Relatério de bens adquiridos, produzidos ou construidos, a Relacéo de
Pagamentos, o Relatério da Execucéo Fisico-financeira e o Relatério de Receitas e Despesas.

Clique em “Visualizar” para gerar o relatério desejado.
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10. Outras Funcionalidades do SIAC

10.1. Cancelar Conclusédo do Convénio
[Plano de Trabalho » Administracéo » Cancelar Conclusdo do Convénio]

Este comando possibilita ao Gestor do Convénio o cancelamento da Conclusdo da Proposta
do Plano de Trabalho, para alteracao de dados.

Atencéo: Esta acdo somente pode ser efetivada se nd o houver alguma autorizacéo ou
validac&o posterior (ordenador, Seplan, Sefaz).

10.2. Indicar Convénio Prioritario
[Plano de Trabalho » Administragdo » Indicar Convénio Prioritario]

Este comando permite ao Gestor, indicar o convénio prioritario para trabalho — podera alterar
a qualquer momento.

10.3. Vincular Dotagdes
[Execugéo » Vinculagdo » Vincular Dotagdes]

Este comando € para que o Gestor possa adequar as dotagBes que serdo utilizadas, caso
haja mudanca de exercicio durante a vigéncia do convénio.

10.4. Informar Datas para Prestacdo de Contas
[Plano de Trabalho » Administracéo » Informar Datas para Prestacéo de Contas]

Este comando serve para registra a data em que foi encaminhada a prestacao de contas para
o concedente. Tanto o relatério de prestacdo parcial de contas como o Relatério de Prestacdo Final de
Contas podem ser consultados a qualquer tempo assim, para evitar confusées com as datas, o sistema
ndo faz o registro automatico dos relatérios emitidos como datas das prestacfes de contas. Assim
sendo essas datas devem ser informadas manualmente ao sistema.

10.5. Abrir Convénio Rejeitado

[Plano de Trabalho » Administracéo » Abrir Convénio Rejeitado]

Este comando permite ao Gestor, se for o caso, reabrir uma Proposta rejeitada pela Seplan,
Sefaz ou Geconi para alteracdo de dados.

10.6. Outros Gestores do Convénio
[Plano de Trabalho » Administracdo » Outros Gestores Convénio]

Este comando permite alterar o Gestor responsavel pelo acompanhamento, gerenciamento e
execucao do Convénio.

10.7. Certiddo

[Relatérios » Certidao]

Este comando permite a visualizacdo e impressao de todas as autorizacGes e validacdes
realizadas para proposta de Convénio

Lembre-se que este registro de Validacdes deve ser anexado aos autos no momento de
formalizacdo do Convénio

10.8. Encerrar Convénio
[Plano de Trabalho » Administracéo » Encerrar Convénio]

Este comando permite ao Gestor, alterar o status do convénio apés seu encerramento. Apés
esta acdo, o convénio ndo podera sofrer alteracdes.
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| — Fluxo de Convénios com o Sistema Integrado de Administragdo de Convénios e Contratos
de Repasse — SIAC
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Il — Perfis do SIAC
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lIl — Ficha de Solicitacdo de Acesso
(www.geconi.goias.gov.pr

- 38 -



Manual do Usuério — Verséo 1.0

SIAC

IV — Instrucdo Normativa n°® 001/97 — STN

INSTRUGAO NORMATIVA STN N° 1, DE 15 DE JANEIRO DE 1997
_ Celebracéo de Convénios

DOU de 31.1.97

Disciplina a celebracdo de convénios de natureza financeira que
tenham por objeto a execucgdo de projetos ou realizacdo de eventos
e d& outras providéncias.

Alteracdes: IN 9/2007 _ IN 7/2007 _ IN STN n° 4, de 17.5.2007 _ IN
n° 1/2007 _ IN STN n° 2/2006 _ IN n° 5/2004 _ IN 1/2004 _ IN n°
4/2003 _ IN n° 3/2003 _ IN 2/2002 _ IN n°® 1/2002 _ IN n°® 6/2001 _ IN
n°5/2001 _ IN n° 1/2000 _ IN n° 1/99

Observacao: IN STN n° 1/2005 _ Portaria MF n°® 409/2005 _ Acérddo
TCU Plenario Item 9.2 n® 1070/2003

O Secretario do Tesouro Nacional, no uso das atribui¢cdes, que lhe
confere a Portaria/GM n° 71, de 08 de abril de 1996, combinada com
os artigos 155 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986 e
9° do Decreto n°® 1.745, de 13 de dezembro de 1995, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° A celebragdo (assinatura de termo de convénio) e a execugao
de convénio de natureza financeira, para fins de execugdo
descentralizada de Programa de Trabalho de responsabilidade de
6rgdo ou entidade da Administragdo Publica Federal, direta ou
indireta, serdo efetivadas nos termos desta Instrugdo Normativa. IN
712007

§ 1° Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - convénio - instrumento qualquer que discipline a transferéncia de
recursos publicos e tenha como participe 6rgdo da administragédo
publica federal direta, autarquica ou fundacional, empresa publica ou
sociedade de economia mista que estejam gerindo recursos dos
orcamentos da Unido, visando a execucdo de programas de
trabalho, projeto/atividade ou evento de interesse reciproco, em
regime de mitua cooperacéo;

Il - concedente - 6rgdo da administragdo publica federal direta,
autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade de
economia mista, responsavel pela transferéncia dos recursos
financeiros ou pela descentralizagdo dos créditos orgamentarios
destinados a execugédo do objeto do convénio;

Il - convenente - érgédo da administragdo publica direta, autarquica
ou fundacional, empresa publica ou sociedade de economia mista,
de qualquer esfera de governo, ou organizagéo particular com a qual
a administracdo federal pactua a execucdo de programa,
projeto/atividade ou evento mediante a celebragéo de convénio;

IV - interveniente - 6rgdo da administragéo publica direta, autarquica
ou fundacional, empresa publica ou sociedade de economia mista,
de qualquer esfera de governo, ou organizagdo particular que
participa do convénio para manifestar consentimento ou assumir
obrigagcdes em nome proprio.

V - executor - 6rgdo da administracdo publica federal direta,
autarquica ou fundacional, empresa publica ou sociedade de
economia mista, de qualquer esfera de governo, ou organizagdo
particular, responsavel direta pela execugéo do objeto do convénio;

VI - contribuigdo - transferéncia corrente ou de capital concedida em
virtude de lei, destinada a pessoas de direito publico ou privado sem
finalidade lucrativa e sem exigéncia de contraprestacdo direta em
bens ou servicos;

VIl - auxilio - transferéncia de capital derivada da lei orcamentéria
gue se destina a atender a 6nus ou encargo assumido pela Uniéo e
somente sera concedida a entidade sem finalidade lucrativa;

VIl - subvengdo social - transferéncia que independe de lei
especifica, a instituicdes publicas ou privadas de caréater assistencial
ou cultural, sem finalidade lucrativa, com o objetivo de cobrir
despesas de custeio;

IX - nota de movimentacédo de crédito - instrumento que registra 0s
eventos vinculados a descentralizacdo de créditos orgamentarios;

X - termo aditivo - instrumento que tenha por objetivo a modificacéo
de convénio ja celebrado, formalizado durante sua vigéncia, vedada
a alteragdo da natureza do objeto aprovado.

XI — objeto — o produto final do convénio, observados o programa
de trabalho e as suas finalidades; Redacédo alterada p/IN n° 2/2002

Xl — meta — parcela quantificavel do objeto. Redagdo alterada
p/IN n° 2/2002

§ 2° A execucdo descentralizada de acdo a cargo de 6rgdo ou
entidade publicos federais, mediante celebragdo e execugdo de
convénio, somente se efetivara para entes federativos (Estado,
Municipio ou Distrito Federal) que comprovem dispor de condi¢cdes
para consecugdo do objeto do Programa de Trabalho relativo a a¢édo

e desenvolvam programas préprios idénticos ou assemelhados. IN
7/2007

§ 3° Revogada p/ IN 7/2007.

§ 4° A obrigatoriedade de celebragdo de convénio ndo se aplica aos
casos em que lei especifica discipline a transferéncia de recursos
para execugdo de programas em parceria do Governo Federal com
governos estaduais e municipais, que regulamente critérios de
habilitagéo, transferir montante e forma de transferéncia, e a forma
de aplicagdo e dos recursos recebidos.

§ 5° Na hipétese de o convénio vir a ser formalizado com 6rgéo ou
entidade dependente de ente da Federagdo, o estado, Distrito
Federal ou municipio devera participar como interveniente e seu
representante também assinard o termo de convénio. Redagdo
alterada p/IN 1/2002

CAPITULO I
DOS REQUISITOS PARA CELEBRAGCAO

Art. 2° O convénio sera proposto pelo interessado ao titular do
Ministério, 6rgdo ou entidade responsavel pelo programa, mediante
a apresentagdo do Plano de Trabalho (Anexo [), que conterd, no
minimo, as seguintes informagdes:

| - razBes que justifiquem a celebracéo do convénio;
Il - descricdo completa do objeto a ser executado;

Il - descricdo das metas a serem atingidas,
quantitativamente;

qualitativa e

II-A - licenga ambiental prévia, quando o convénio envolver obras,
instalacdes ou servicos que exijam estudos ambientais, como
previsto na Resolugdo no 001, de 23 de janeiro de 1986, do
Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA), publicada no
Diario Oficial da Unido de 17 de fevereiro daquele ano; (Acérdao
1572/2003-TCU—-Plenério) _ IN n° 5, de 7.10.2004

IV - etapas ou fases da execug¢do do objeto, com previsdo de inicio e
fim;
V - plano de aplicagdo dos recursos a serem desembolsados pelo

concedente e a contrapartida financeira do proponente, se for o
caso, para cada projeto ou evento;

VI - cronograma de desembolso;

VIl - comprovagdo pelo convenente de que ndo se encontra em
situagcdo de mora ou inadimpléncia perante 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica Federal Direta e Indireta; IN STN n° 4, de
17.5.2007

VIII - comprovagdo do exercicio pleno dos poderes inerentes a
propriedade do imével, mediante certiddo emitida pelo cartério de
registro de iméveis competente, quando o convénio tiver por objeto
a execucdo de obras ou benfeitorias no imével; e : IN STN n° 4, de
17.5.2007

IX - admite-se, por interesse publico ou social, condicionadas a
garantia subjacente de uso pelo prazo minimo de vinte anos, as
seguintes hipéteses alternativas a comprovacédo do exercicio pleno
dos poderes inerentes & propriedade do imével, prevista no inciso
VIl do "caput” deste artigo: IN STN n° 4, de 17.5.2007

a) posse de imével: IN STN n° 4, de 17.5.2007

a.l) em area desapropriada ou em desapropriagdo por Estado, por
Municipio, pelo Distrito Federal ou pela Unido; IN STN n° 4, de
17.5.2007

a.2) em area devoluta; IN STN n° 4, de 17.5.2007

a.3) em territérios ocupados por comunidades quilombolas ou
indigenas, devidamente certificadas por 6rgdo ou entidade
competente; IN 9/2007

b) imével recebido em doacéo: IN STN n° 4, de 17.5.2007

b.1) da Unido, do Estado, do Municipio ou do Distrito Federal, ja
aprovada em lei, conforme o caso e se necessaria, inclusive quando
o processo de registro de titularidade do imével ainda se encontrar
em tramite; IN STN n° 4, de 17.5.2007

b.2) de pessoa fisica ou juridica, inclusive quando o processo de
registro de titularidade do imdével ainda se encontrar em tramite,
neste caso, com promessa formal de doagdo irretratavel e
irrevogéavel; IN STN n° 4, de 17.5.2007

c) imével que, embora ainda nédo haja sido devidamente consignado
no cartério de registro de iméveis competente, pertence a Estado
que se instalou em decorréncia da transformacdo de Territorio
Federal, ou mesmo a qualquer de seus Municipios, por forca de
mandamento constitucional ou legal; IN STN n° 4, de 17.5.2007

d) imdvel pertencente a outro ente publico que ndo o proponente,
desde que a intervengdo esteja autorizada pelo proprietario, por
meio de ato do chefe do poder executivo ou titular do 6rgéo detentor
de delegagéo para tanto; IN STN n° 4, de 17.5.2007
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e) contrato ou compromisso irretratavel e irrevogavel de constituicdo
de direito real sobre o imével, na forma de cessdo de uso,
concessdo de direito real de uso, concessdo de uso especial para
fins de moradia, aforamento ou direito de superficie; IN STN n° 4, de
17.5.2007

f) imével ocupado que, independentemente da sua dominialidade,
esteja inserido em Zona Especial de Interesse Social (Zeis),
instituida na forma prevista na Lei n° 10.257, de 10 de julho de 2001
(Estatuto da Cidade), devendo, neste caso, serem apresentados o0s
seguintes documentos: IN STN n° 4, de 17.5.2007

f.1) copia da publicacdo, em periédico da Imprensa Oficial, da lei
estadual, municipal ou distrital federal instituidora da Zeis; IN STN n°®
4, de 17.5.2007

f.2) demonstragdo de que o imoével beneficiario do investimento
encontra-se na Zeis instituida pela lei referida no item anterior; e IN
STN n° 4, de 17.5.2007

f.3) declaracéo firmada pelo chefe do poder executivo (governador
ou prefeito) do ente federativo a que o convenente seja vinculado de
gque os habitantes da Zeis serdo beneficiarios de ag¢bes visando a
regularizagdo fundidria da &area habitada para salvaguardar seu
direito a moradia; IN STN n° 4, de 17.5.2007

g) imovel objeto de sentenca favoravel aos ocupantes, transitada em
julgado, proferida em acéo judicial de usucapido ou concesséo de
uso especial para fins de moradia, nos termos do art. 183 da
Constituicdo Federal, da Lei n° 10.257, de 2001, e da Medida
Proviséria n° 2.220, de 4 de setembro de 2001; IN STN n° 4, de
17.5.2007

h) imével tombado pelo Instituto do Patrimdnio Historico e Artistico
Nacional (Iphan), desde que haja aquiescéncia do Instituto. IN STN
n° 4, de 17.5.2007

§ 1° Integrara o Plano de Trabalho a especificacdo completa do bem
a ser produzido ou adquirido e, no caso de obras, instalagcdes ou
servicos, o projeto basico, entendido como tal o conjunto de
elementos necessarios e suficientes para caracterizar, de modo
preciso, a obra, instalagdo ou servico objeto do convénio, ou nele
envolvida, sua viabilidade técnica, custos, fases ou etapas, e prazos
de execucgdo, devendo, ainda, conter os elementos discriminados no
inciso IX do art. 6° da Lei no- 8.666, de 21 de junho de 1993,
inclusive os referentes a implementagdo das medidas sugeridas nos
estudos ambientais eventualmente exigidos, conforme disposto no
art. 12 da Lei n° 6.938, de 31 de agosto de 1981. IN STN n° 4, de
17.5.2007

§ 2° A contrapartida, de responsabilidade dos Estados, Municipios e
do Distrito Federal, bem como das respectivas entidades
autarquicas, fundacionais ou de direito privado (empresas publicas
ou sociedades de economia mista), sera estabelecida de modo
compativel com a capacidade financeira do ente federativo
beneficiado, observados os limites (percentuais) e as ressalvas
estabelecidos na lei federal anual de diretrizes orgamentarias. IN
STN n° 4, de 17.5.2007

§ 3° O ente federativo beneficiado devera comprovar que os
recursos referentes a contrapartida para complementar a
consecucao do objeto do convénio estdo devidamente assegurados,
ressalvada a hipétese prevista no inciso VIl do § 1° do art. 116 da
Lei n° 8.666, de 1993. IN STN n° 4, de 17.5.2007

§ 4° Os beneficiarios das transferéncias de que trata o art. 1° desta
Instrucdo Normativa, quando integrantes da Administragdo Publica
de qualquer esfera de governo, deverdo inclui-las em seus
orcamentos. IN STN n° 4, de 17.5.2007

§ 5° A celebracéo de convénio visando a realizagdo de servigos ou
execucdo de obras a serem custeadas, ainda que apenas
parcialmente, com recursos externos dependera da prévia
contratagdo da operagdo de crédito externo. IN STN n° 4, de
17.5.2007

§ 6° O Estado, o Municipio ou Distrito Federal, bem como seus
respectivos 6rgdos ou entidades, somente poderad figurar como
convenente se atender a todas as exigéncias discriminadas na
Constituicdo Federal, na Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), na lei federal anual de
diretrizes orgamentarias (LDO), nesta Instrugdo Normativa e demais
normas pertinentes. IN 7/2007 _ IN STN n° 4, de 17.5.2007

§ 7° Quando o convénio envolver montante igual ou inferior ao
previsto na alinea 'a' do inciso Il do "caput" do art. 23 da Lei n°
8.666, de 1993, podera integrar o Plano de Trabalho projeto basico
simplificado, contendo especificacdes minimas, desde que essa
simplificagdo ndo comprometa o acompanhamento e controle da
execucdo da obra ou instalagdo. IN STN n° 4, de 17.5.2007

§ 8° Para fins de celebragdo do convénio, admite-se projeto basico
sob a forma de pré-projeto, desde que do termo de convénio conste
clausula especifica suspensiva que condicione a liberacdo da
parcela Unica ou da primeira das parcelas de recursos do convénio a
prévia apresentacéo do projeto basico na forma prevista nos §§ 1°
ou 7o- deste artigo, conforme o caso. IN STN n° 4, de 17.5.2007

§ 9° O pré-projeto de que trata o § 8o- deste artigo devera conter o
cronograma de execugdo da obra ou servico (metas, etapas ou
fases), o plano de aplicagdo dos recursos envolvidos no convénio,
discriminando-se, inclusive, os valores que correrdo a conta da
contrapartida, e o cronograma de desembolso dos recursos, em
quotas pelo menos trimestrais, permitida, na hipétese de o pré-
projeto ndo ser aceito pelo concedente, a apresentagdo dos
detalhes de engenharia no projeto basico. IN STN n° 4, de 17.5.2007

§ 10. Visando a evitar atraso na consecugdo do objeto do convénio,
pelo descumprimento do cronograma de desembolso de recursos, o
concedente devera desenvolver sisteméatica especifica de
planejamento e controle dos convénios, de maneira a se garantir
harmonia entre sua execucgéo fisica e a financeira, esta subordinada
aos decretos de programagcao financeira do Poder Executivo federal.
IN STN n° 4, de 17.5.2007

§ 11. Nas hipéteses previstas no item 'a.1' da alinea 'a’ do inciso 1X
do "caput" deste artigo, quando o processo de desapropriagdo nédo
estiver concluido, é permitida a comprovagédo do exercicio pleno dos
poderes inerentes a propriedade do imével via Termo de Imisséo
Proviséria de Posse ou alvard do juizo da vara onde o processo
estiver tramitando, admitindo-se, ainda, caso esses documentos nao
hajam sido emitidos, a apresentagédo, pelo proponente do convénio,
de coépia da publicagdo, na Imprensa Oficial, do decreto de
desapropriagdo e do Registro Geral de Iméveis (RGI) do imdvel,
acompanhado do acordo extrajudicial firmado com o expropriado. IN
STN n° 4, de 17.5.2007

§ 12. Na hipétese prevista na alinea 'b' do inciso IX do "caput" deste
artigo, é imperativa a apresentacdo da promessa formal de doagéo
(termo de doacgdo), irretratavel e irrevogavel, caso o processo de
registro da doacéo ainda ndo haja sido concluido. IN STN n° 4, de
17.5.2007

§ 13. Quando o convénio tiver por objeto obras habitacionais
urbanizagdo de interesse publico ou social, devera constar
instrumento de autorizagdo ou, se for o caso, no contrato ou
compromisso, de que tratam as alineas 'd' e 'e' do inciso IX do
"caput" deste artigo, a obrigacdo de se realizar a regularizagéo
fundiaria em favor das familias moradoras ou a cessé&o do imével ao
proponente do convénio a fim de que este possa promové-la. IN
STN n° 4, de 17.5.2007

§ 14. Nas hipéteses previstas no item 'a.3' da alinea 'a’ do inciso 1X
do "caput” deste artigo, a fim de assegurar o uso coletivo do bem, as
obras e benfeitorias deverdo ser realizadas nas areas ocupadas
pelas comunidades, o que devera ser comprovado: IN 9/2007

ou
no

| - quando se tratar de territérios ocupados por comunidades
quilombolas, mediante:

a) certiddo de que trata o § 4° do art. 3° do Decreto n° 4.887, de 20
de novembro de 2003; e

b) apresentacédo do titulo de reconhecimento de dominio de que
tratam os arts. 16 e 17 do Decreto n°® 4.887, de 2003.

Il - quando se tratar de territorios tradicionalmente ocupados por
comunidades indigenas, mediante documento expedido pela
Fundagédo Nacional do Indio (Funai). IN 9/2007

§ 15. Nas hipéteses previstas no item 'a.3' da alinea 'a’ do inciso 1X
do caput deste artigo, quando se tratar de territério ocupado por
comunidade quilombola, a garantia serd prestada mediante
declaragdo do representante oficial da comunidade, registrada em
cartério, sendo dispensavel no caso de territrios tradicionalmente
ocupados por indigenas. IN 9/2007

Art. 3° A obrigagdo de os entes federativos e respectivos 6rgédos ou
entidades vinculados comprovarem sua situagdo de regularidade,
perante os 6rgdos ou entidades publicos federais, e o atendimento
das exigéncias da Lei de Responsabilidade Fiscal sera procedida
mediante apresentagdo da devida documentacdo impressa ou,
alternativamente, conforme previsto na lei federal de diretrizes
orgamentarias, via consulta ao Cadastro Unico de Convénio (Cauc),
de que trata a Instrugdo Normativa no 1, de 17 de outubro de 2005,
desta Secretaria.

§ 1° A comprovacdo de que trata o "caput’ deste artigo deve ser
realizada no ato de celebragdo (assinatura) do convénio ou
respectivos aditamentos, se houver, e quando da liberagdo de cada
parcela de recursos envolvidos.

§ 2° Quando o aditamento ao convénio ndo implicar liberag&o, pelo
concedente, de recursos adicionais aos previstos no Termo de
Convénio, a comprovagdo de que trata o "caput' deste artigo
poderd, a critério do concedente, mediante despacho formal
apensado ao processo administrativo relativo ao convénio, ser
limitada & verificacdo da regularidade fiscal de que tratam os incisos
Ill, neste caso, especificamente quanto a regularidade perante a
Fazenda Publica federal, e IV do art. 29 de Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993. IN 7/2007

Art. 4° Atendidas as exigéncias previstas no artigo anterior, o setor
técnico e o de assessoria juridica do 6rgéo ou entidade concedente,
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segundo as suas respectivas competéncias, apreciardo o texto das
minutas de convénio, acompanhado de:

| - extrato, obtido mediante consulta ao Sistema Integrado de
Administracdo  Financeira do Governo Federal-SIAFI, do
cadastramento prévio do Plano de Trabalho, realizado pelo 6rgdo
concedente, contendo todas as informacdes ali exigidas para a
realizagéo do convénio (préconvénio);

Il - documentos comprobatérios da capacidade juridica do
proponente e de seu representante legal; da capacidade técnica,
quando for o caso, e da regularidade fiscal, nos termos da legisla¢édo
especifica;

Il - comprovante pertinente a pesquisa do concedente junto aos
seus arquivos e aos cadastros a que tiver acesso, em especial ao
Cadastro do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do
Governo Federal - SIAFI e ao Cadastro Informativo - CADIN,
demonstrando que ndo ha quaisquer pendéncias do proponente
junto a Unido, a entidade da Administracédo Publica Federal Indireta
ou a entidade a elas vinculada; e

IV - copia do certificado ou comprovante do Registro de Entidade de
Fins Filantrépicos, fornecido pelo Conselho Nacional de Assisténcia
Social - CNAS, quando for o caso.

§ 1° Os instrumentos e respectivos aditivos, regidos por esta
Instrucdo Normativa, somente poderdo ser celebrados apds a
aprovacdo pela autoridade competente, que se fundamentara nos
pareceres das unidades referidas no "caput” deste artigo.

§ 2° A pesquisa referida no inciso Ill deste artigo processar-se-a com
a utilizacdo apenas dos oito digitos que constituem o nimero base
do Cadastro Geral de Contribuintes - CGC - MF.

Art. 5° E vedado:

| - celebrar convénio, efetuar transferéncia, ou conceder beneficios
sob qualquer modalidade, destinado a o6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica Federal, estadual, municipal, do Distrito
Federal, ou para qualquer 6rgéo ou entidade, de direito publico ou
privado, que esteja em mora, inadimplente com outros convénios ou
ndo esteja em situacdo de regularidade para com a Unido ou com
entidade da Administragdo Publica Federal Indireta;

Il - destinar recursos publicos como contribuicdes, auxilios ou
subvengdes as instituicdes privadas com fins lucrativos.

§ 1° Para os efeitos do item |, deste artigo, considera-se em situagéo
de inadimpléncia, devendo o 6rgdo concedente proceder a inscrigdo
no cadastro de inadimplentes do Sistema Integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal - SIAFI e no Cadastro
Informativo - CADIN, o convenente que:

| - ndo apresentar a prestacdo de contas, final ou parcial, dos
recursos recebidos, nos prazos estipulados por essa Instrugédo
Normativa;

Il - nédo tiver a sua prestacdo de contas aprovada pelo concedente
por qualquer fato que resulte em prejuizo ao erario.

Il - estiver em débito junto a 6rgdo ou entidade, da Administragao
Publica, pertinente a obrigacdes fiscais ou a contribui¢ées legais.

§ 2° Nas hipoteses dos incisos | e Il do paragrafo anterior, a
entidade, se tiver outro administrador que n&o o faltoso, e uma vez
comprovada a instauragdo da devida tomada de contas especial,
com imediata inscrigdo, pela unidade de contabilidade analitica, do
potencial responsavel em conta de ativo "Diversos Responsaveis”,
podera ser liberada para receber novas transferéncias, mediante
suspensdo da inadimpléncia por ato expresso do ordenador de
despesas do 6rgdo concedente. Redagao alterada p/IN 5/2001

§ 3° O novo dirigente comprovara, semestralmente ao concedente o
prosseguimento das acBes adotadas, sob pena de retorno a
situacéo de inadimpléncia.

CAPITULO Ill
DA FORMALIZACAO

Art. 6° O preambulo do termo de convénio conterd a numeracéo
sequencial; o nome e o C.G.C dos 6rgdos ou entidades que estejam
firmando o instrumento; o nome, endereco, nimero e O6rgéo
expedidor da carteira de identidade e o C.P.F. dos respectivos
titulares dos o6rgdos convenentes, ou daqueles que estiverem
atuando por delegacdo de competéncia, indicando-se, ainda, os
dispositivos legais de credenciamento; a finalidade, a sujei¢cdo do
convénio e sua execugdo as normas da Lei n° 8.666, de 21.06.93,
no que couber, bem como do Decreto n° 93.872, de 23.12.86, e a
esta Instrucdo Normativa.

Art. 7° O convénio conterd, expressa e obrigatoriamente, clausulas
estabelecendo:

| - o objeto e seus elementos caracteristicos com a descricdo
detalhada, objetiva, clara e precisa do que se pretende realizar ou
obter, em consonancia com o Plano de Trabalho, que integrara o
Convénio independentemente de transcricéo;

Il - a obrigag&o de cada um dos participes, inclusive a contrapartida,
de responsabilidade do convenente, que deve ser aportada,
proporcionalmente, de acordo com o cronograma de liberagdo das
parcelas de recursos federais do convénio; IN STN n° 4, de
17.5.2007

Ill - a vigéncia, que deverd ser fixada de acordo com o prazo
previsto para consecugdo do objeto do convénio, em fungdo das
metas estabelecidas, e as demais exigéncias legais aplicaveis; IN
STN n° 4, de 17.5.2007

IV - a obrigagéo do concedente de prorrogar “de oficio” a vigéncia do
convénio, quando houver atraso na liberagédo dos recursos, limitada
a prorrogagéo ao exato periodo do atraso verificado;

V - a prerrogativa da Unido, exercida pelo 6rgdo ou entidade
responsavel pelo programa, de conservar a autoridade normativa e
exercer controle e fiscalizagdo sobre a execugdo, bem como de
assumir ou transferir a responsabilidade pelo mesmo, no caso de
paralisacdo ou de fato relevante que venha a ocorrer, de modo a
evitar a descontinuidade do servigo;

VI - a classificagéo funcional-programatica e econdmica da despesa,
mencionando-se o nimero e data da Nota de Empenho ou Nota de
Movimentacao de Crédito;

VIl - a liberacdo de recursos, obedecendo ao cronograma de
desembolso constante do Plano de Trabalho (Anexo I);

VIII - a obrigatoriedade de o convenente apresentar relatérios de
execucdao fisico-financeira e prestar contas dos recursos recebidos,
no prazo maximo de sessenta dias, contados da data do término da
vigéncia, observada a forma prevista nesta Instrucdo Normativa e
salvaguardada a obrigacdo de prestacéo parcial de contas de que
tratam os 8§ 20 e 30 do art. 21; Redacéo alterada p/IN n°® 2/2002

IX - a definicdo do direito de propriedade dos bens remanescentes
na data da conclusdo ou extingdo do instrumento, e que, em razdo
deste, tenham sido adquiridos, produzidos, transformados ou
construidos, respeitado o disposto na legislagdo pertinente;

X - a faculdade aos participes para denuncid-lo ou rescindi-lo, a
qualquer tempo, imputando-se-lhes as responsabilidades das
obrigagbes decorrentes do prazo em que tenham vigido e
creditando-se-lhes, igualmente os beneficios adquiridos no mesmo
periodo;

XI - a obrigatoriedade de restituicdo de eventual saldo de recursos,
inclusive os rendimentos da aplicagdo financeira, ao concedente ou
ao Tesouro Nacional, conforme o caso, na data de sua concluséo ou
extingéo;

XIl - o compromisso do convenente de restituir ao concedente o
valor transferido atualizado monetariamente, desde a data do
recebimento, acrescido de juros legais, na forma da legislagdo
aplicavel aos débitos para com a Fazenda Nacional, nos seguintes
casos:

a) quando nao for executado o objeto da avenca;

b) quando nao for apresentada, no prazo exigido, a prestacédo de
contas parcial ou final; e

c) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da
estabelecida no convénio.

Xlll - o compromisso de o convenente recolher a conta do
concedente o valor, atualizado monetariamente, na forma prevista
no inciso anterior, correspondente ao percentual da contrapartida
pactuada, ndo aplicada na consecugdo do objeto do convénio;
Redagcdo alterada p/IN n° 2/2002

XIV - o compromisso do convenente de recolher a conta do
concedente o valor correspondente a rendimentos de aplicagdo no
mercado financeiro, referente ao periodo compreendido entre a
liberagéo do recurso e sua utilizagdo, quando ndo comprovar o seu
emprego na consecucdo do objeto ainda que n&do tenha feito
aplicacéo;

XV - a indicagdo, quando for o caso, de cada parcela da despesa
relativa & parte a ser executada em exercicios futuros, com a
declaragdo de que serdo indicados em Termos Aditivos, os créditos
e empenhos ou nota de movimentagdo de crédito para sua
cobertura;

XVI - a indicagdo de que os recursos, para atender as despesas em
exercicios futuros, no caso de investimento, estdo consignados no
plano plurianual, ou em prévia lei que o autorize e fixe 0 montante
das dotagdes, que, anualmente, constardo do orcamento, durante o
prazo de sua execugao;

XVII - as obrigagdes do interveniente e do executor, quando houver;

XVIII - o livre acesso de servidores do Sistema de Controle Interno
ao qual esteja subordinado o concedente, a qualquer tempo e lugar,
a todos os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente com o
instrumento pactuado, quando em missdo de fiscalizacdo ou
auditoria;
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XIX - o compromisso do convenente de movimentar 0s recursos em
conta bancéria especifica, quando ndo integrante da conta Unica do
Governo Federal;

XX - a indicacdo do foro para dirimir davidas decorrentes de sua
execucao.

XXI - a obrigatoriedade de o concedente comunicar ao convenente e
ao chefe do poder executivo (governador ou prefeito) do ente
beneficiario do convénio qualquer situacédo de irregularidade relativa
a prestagdo de contas do uso dos recursos envolvidos que motive
suspensdo ou impedimento de liberacdo de novas parcelas, caso
ndo haja regularizagdo no periodo de até trinta dias, contados a
partir do evento. IN STN n° 4, de 17.5.2007

Art. 8° E vedada a inclusdo, tolerancia ou admissao, nos convénios,
sob pena de nulidade do ato e responsabilidade do agente, de
clausulas ou condi¢Bes que prevejam ou permitam:

| - realizagdo de despesas a titulo de taxa de administracdo, de
geréncia ou similar;

Il - pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico,
integrante de quadro de pessoal de 6rgdo ou entidade publica da
administracdo direta ou indireta, por servicos de consultoria ou
assisténcia técnica. Redagéao alterada p/IN n° 2/2002

Ill - aditamento com alteragdo do objeto; Alterado p/In STN n°
2/2002

IV - utilizacdo, mesmo em carater emergencial, dos recursos em
finalidade diversa da estabelecida no Termo de Convénio,
ressalvado o custeio da implementacdo das medidas de
preservacdo ambiental inerentes as obras constantes do Plano de
Trabalho, de que tratam o “caput” e os §§ 1° e 7° do art. 2° desta
Instrucdo Normativa, apresentado ao concedente pelo convenente;
IN n° 2, de 31.5.2006

V - realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a sua
vigéncia;
VI - atribuicéo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

VIl - realizagéo de despesas com taxas bancérias, com multas, juros
ou corregdo monetéaria, inclusive, referentes a pagamentos ou
recolhimentos fora dos prazos;

VIII - transferéncia de recursos para clubes, associagdes de
servidores ou quaisquer entidades congéneres, excetuadas creches
e escolas para o atendimento pré-escolar; e

IX - realizagdo de despesas com publicidade, salvo as de carater
educativo, informativo ou de orientagdo social, das quais ndo
constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogao
pessoal de autoridades ou servidores publicos.

Art. 9° Quando o valor da transferéncia for igual ou inferior ao
previsto na alinea "a", inciso Il, do artigo 23 da Lei n°® 8.666, de 21
de junho de 1993, corrigido na forma do art. 120, do mesmo diploma
legal, a formalizagdo podera realizar-se mediante termo simplificado
de convénio, na forma regulamentada pela Secretaria do Tesouro
Nacional.

§ 1° A formalizacdo do termo de convénio podera, também, ser
substituida pelo termo simplificado de que trata o "caput" deste
artigo, qualquer que seja o seu valor, nas seguintes condicdes:

| - quando o convenente, ou destinatario da transferéncia ou da
descentralizagdo, for 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
Federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal;

Il - quando se tratar do custeio ou financiamento de programas
suplementares definidos no inciso VII do art. 208, da Constitui¢ao
Federal, executados por 6rgdo publico, ou por entidade da
administracédo estadual ou municipal.

§ 2° E nulo e de nenhum efeito, o convénio verbal com a Unido ou
com entidade da Administragéo Publica Federal.

Art. 10. Assinardo, obrigatoriamente, o termo de convénio os
participes, duas testemunhas devidamente qualificadas e o
interveniente, se houver.

Art. 11. Assinado o convénio, a entidade ou 6rgdo concedente dara
ciéncia do mesmo a Assembléia Legislativa ou & Camara Municipal
respectiva do convenente, quando for o caso.

Art. 12. Nos convénios em que os participes sejam integrantes dos
orcamentos fiscal e da seguridade social, a participacdo financeira
se processard mediante a prévia descentralizacdo dos créditos
orcamentarios, segundo a natureza das despesas que devam ser
efetuadas pelo convenente, mantida a Unidade Orgamentaria e a
classificacdo funcional programatica, respeitando-se integralmente
os objetivos preconizados no orcamento.

Art. 13. A execucdo de convénio subordinar-se-4 ao prévio
cadastramento do Plano de Trabalho, apresentado pelo convenente,
no Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo
Federal - SIAFI, independentemente do seu valor, ou do instrumento
utilizado para sua formalizagéo.

Art. 14. O processo, contendo termo de convénio e seus aditivos,
bem como Plano de Trabalho e suas eventuais reformulagdes, sera
encaminhado ao respectivo 6rgdo de contabilidade analitica, no
prazo de 5(cinco) dias, a contar da data da assinatura dos
instrumentos e da aprovagdo da reformulagdo pelo concedente,
respectivamente.

CAPITULO IV
DA ALTERAGAO

Art. 15. O convénio, ou Plano de Trabalho, este quando se tratar de
destinagdo por Portaria Ministerial, somente podera ser alterado
mediante proposta do convenente, devidamente justificada, a ser
apresentada em prazo minimo, antes do término de sua vigéncia,
que vier a ser fixado pelo ordenador de despesa do concedente,
levando-se em conta o tempo necessario para andlise e deciséo.
Redacdo alterada p/IN STN n° 2/2002

Art. 16. As alteraces de que trata o artigo anterior sujeitam-se ao
registro, pelo concedente, no Sistema Integrado de Administragéo
Financeira do Governo Federal-SIAFI.

CAPITULO V
DA PUBLICAGAO

Art. 17. A eficacia dos convénios e de seus aditivos, qualquer que
seja o seu valor, fica condicionada a publicacdo do respectivo
extrato no "Diario Oficial" da Unido, que serd providenciada pela
Administracdo até o quinto dia Gtil do més seguinte ao de sua
assinatura, devendo esta ocorrer no prazo de vinte dias a contar
daquela data, contendo os seguintes elementos:

| - espécie, nimero, e valor do instrumento;

Il - denominagdo, domicilio e inscricdo no Cadastro Geral de
Contribuintes do Ministério da Fazenda-CGC/MF dos participes e
nome e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da
Fazenda-CPF/MF dos signatarios;

Il - resumo do objeto;

IV - crédito pelo qual correra a despesa, nimero e data da Nota de
Empenho ou Nota de Movimentagao de Crédito;

V - valor a ser transferido ou descentralizado no exercicio em curso
e, se for o caso, o previsto para exercicios subsequentes, bem como
o da contrapartida que o convenente se obriga a aplicar;

VI - prazo de vigéncia e data da assinatura; e

VIl - cédigo da Unidade Gestora, da gestdo e classificagao funcional
programatica e econdmica, correspondente aos respectivos créditos.

CAPITULO VI
DA LIBERAGAO DOS RECURSOS

Art. 18 A liberacdo de recursos financeiros, em decorréncia de
convénio, deve obedecer ao cronograma de desembolso previsto no
Plano de Trabalho de que trata o art. 20 desta Instru¢gdo Normativa,
guardar consonancia com as fases ou etapas de execugdo do objeto
do convénio e, ainda, obedecer as seguintes disposi¢des: IN n° 5, de
7.10.2004

| - se o convenente for 6rgdo da Administracdo Direta Federal, a
remessa dos recursos sera feita pelo 6rgao setorial de programacéo
financeira, como conseqiiéncia da descentralizagao do crédito;

Il - quando o convenente for 6rgdo da Administracdo Federal,
integrante da conta Unica, a liberagé@o constituir-se-a4 em autorizacéo
de saque;

Il - sendo o convenente 6rgdo ou entidade da Administragéo
Plblica Federal, ndo integrante da conta Unica, ou instituicdo de
direito privado os recursos ficardo depositados e geridos no Banco
do Brasil S/A, na Caixa Econdmica Federal ou em outra instituicdo
bancéria cujo controle acionéario a Unido detenha; IN STN n° 1/99

IV - quando o convenente integrar a administracdo estadual,
municipal ou do Distrito Federal, os recursos serdo depositados e
geridos, a seu critério, alternativamente: Redacgdo alterada p/IN n°
6/2001

a - no Banco do Brasil S/A; Redagéo alterada p/IN n° 6/2001
b - na Caixa Econdmica Federal; Redagéo alterada p/IN n° 6/2001

c - em outra instituicdo financeira oficial, inclusive de carater
regional; Redagao alterada p/IN n°® 6/2001

d - em instituigdo financeira submetida a processo de desestatizagao
ou, ainda, naquela adquirente de seu controle acionario. Redagéo
alterada p/IN n° 6/2001

§ 1° Nas hipéteses dos incisos Ill e IV, deste artigo, quando o 6rgdo
convenente for sediado em localidade que ndo possua agéncia do
Banco do Brasil S/A, da Caixa Econdmica Federal ou do banco
oficial que se lhe aplicar, conforme o caso, sera observada a
seguinte ordem de preferéncia:

| - outro banco oficial federal;
Il - outro banco oficial estadual; ou

-42 -



Manual do Usuério — Verséo 1.0

SIAC

Il - na inexisténcia de instituicbes financeiras mencionadas nos
incisos anteriores, em agéncia bancaria local.

§ 2° N&o estdo sujeitas a obrigatoriedade de movimentagdo nas
instituicdes financeiras referidas no paragrafo anterior deste artigo
os recursos financeiros relativos a programas e projetos de carater
regional, que serdo depositados em suas instituicdes regionais de
créditos, conforme dispuser a legislacéo especifica.

§ 3° Na hip6tese de implementagdo de medidas sugeridas nos
estudos ambientais previstos no § 1o do art. 20 desta Instrugdo
Normativa, a liberacdo de recursos fica condicionada a licenga
ambiental prévia discriminada no inciso IlI-A do “caput” do referido
artigo. (Acérdao 1572/2003-TCU—-Plenario) _ IN n° 5, de 7. 10.2004

Art. 19. A liberagdo de recursos financeiros por forca de convénio,
nos casos em que 0 convenente ndo integre os orgamentos fiscal e
da seguridade social, constituird despesa do concedente; e o
recebimento, receita do convenente. Paragrafo Unico. Quando o
convenente integrar o Orgamento Fiscal ou o da Seguridade Social,
a liberacéo dos recursos se processara mediante:

| - repasse:

a) do 6rgdo setorial de programacéo financeira para entidades da
administragdo indireta e entre estas; e

b) das entidades da administragdo indireta para o6rgdos da
administragdo direta, ou entre estes, se de outro 6érgdo ou Ministério;

Il - sub-repasse - entre 6rgdos da administracdo direta de um
mesmo 6rgdo ou ministério e entre unidades gestoras de uma
mesma entidade da Administracao Indireta.

Art. 20. Os recursos serdo mantidos em conta bancéaria especifica
somente permitidos saques para pagamento de despesas
constantes do Programa de Trabalho ou para aplicagdo no mercado
financeiro, nas hipdteses previstas em lei ou nesta Instrucéo
Normativa, devendo sua movimentagao realizar-se, exclusivamente,
mediante cheque nominativo, ordem bancéria, transferéncia
eletronica disponivel ou outra modalidade de saque autorizada pelo
Banco Central do Brasil, em que fiquem identificados sua destinagao
e, no caso de pagamento, o credor. IN STN n° 1/2004

§ 1° - Quando o destinatario da transferéncia for estado, Distrito
Federal ou municipio, entidade a eles vinculada ou entidade
particular, os recursos transferidos, enquanto ndo empregados na
sua finalidade, serdo obrigatoriamente aplicados:

| - em caderneta de poupanca de instituicdo financeira oficial, se a
previsado de seu uso for igual ou superior a um més; e

II- em fundo de aplicagéo financeira de curto prazo, ou operagéo de
mercado aberto lastreada em titulo da divida publica federal, quando
sua utilizagéo estiver prevista para prazos menores.

§ 2° Os rendimentos das aplicagdes financeiras seréo,
obrigatoriamente, aplicados no objeto do convénio ou da
transferéncia, estando sujeitos as mesmas condi¢des de prestacéo
de contas exigidos para os recursos transferidos.

§ 3° As receitas oriundas dos rendimentos da aplicagdo no mercado
financeiro ndo poderdo ser computadas como contrapartida, devida
pelo convenente.

§ 4° N&o sera permitida, em nenhuma hipétese, a aplicagdo
financeira de recursos recebidos, em decorréncia de
descentralizagdo de créditos, por qualquer 6rgdo da Administracédo
Publica Federal, Direta ou entidade da Administragdo Indireta.

§ 5° Quando, de acordo com a legislacdo vigente, couber
realinhamento de pregos para execugdo do objeto do convénio, as
receitas oriundas dos rendimentos das aplicagbes financeiras dos
recursos do convénio poderdo ser agregadas ao saldo do valor do
repasse, majorando-se, proporcionalmente, o valor da contrapartida,
de responsabilidade do convenente, para cobertura dos novos
custos. IN STN n° 4, de 17.5.2007

Art. 21. A transferéncia de recursos financeiros destinados ao
cumprimento do objeto do convénio obedecerda ao Plano de
Trabalho previamente aprovado, tendo por base o cronograma de
desembolso, cuja elaboragéo ter& como parametro para a definicdo
das parcelas o detalhamento da execucdo fisica do objeto e a
programacao financeira do Governo Federal.

§ 1° As unidades gestoras que transferirem recursos em desacordo
com o disposto neste artigo terdo as suas Propostas de
Programagcéo revistas pelo érgao central de programagcao financeira.

§ 2° Quando a liberag&o dos recursos ocorrer em 3 (trés) ou mais
parcelas, a terceira ficard condicionada a apresentacdo de
prestacdo de contas parcial referente a primeira parcela liberada,
composta da documentagéo especificada nos itens Ill a VIl do art.
28, e assim sucessivamente. Ap6s a aplicacdo da Ultima parcela,
serd apresentada a prestacdo de contas do total dos recursos
recebidos;

§ 3° Caso a liberagdo dos recursos seja efetuada em até duas
parcelas, a apresentacéo da Prestacédo de Contas se fara no final da
vigéncia do instrumento, globalizando as parcelas liberadas.

§ 4° A liberacdo das parcelas do convénio sera suspensa até a
corregdo das impropriedades ocorridas, nos casos a seguir
especificados:

| - quando néo tiver havido comprovagao da boa e regular aplicacao
da parcela anteriormente recebida, na forma da legislacéo aplicavel,
inclusive mediante procedimentos de fiscalizagéo local, realizados
periodicamente pela entidade ou 6rgdo concedente e/ou pelo 6rgéo
competente do sistema de controle interno da Administracédo
Publica;

Il - quando verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos
recursos, atrasos ndo justificados no cumprimento das etapas ou
fases programadas, praticas atentatérias aos  principios
fundamentais de Administracdo Publica nas contratages e demais
atos praticados na execugdo do convénio;

Il - quando for descumprida, pelo convenente ou executor, qualquer
clausula ou condigao do convénio.

§ 5° A liberagdo das parcelas do convénio sera suspensa
definitivamente na hipétese de sua resciséo.

§ 6° Quando da conclusdo, dendncia, rescisdo ou extingdo do
convénio, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os
provenientes das receitas obtidas em aplicagBes financeiras
realizadas, serdo devolvidos ao 6rgédo ou entidade concedente, no
prazo improrrogavel de 30(trinta) dias do evento, sob pena da
imediata instauracdo de tomada de contas especial do responsavel,
providenciada pela autoridade competente do 6rgdo ou entidade
concedente.

CAPITULO VII
DA EXECUGAO

Art. 22. O convénio devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas pactuadas e a legislagdo pertinente,
respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecucéo
total ou parcial.

Art. 23. A funcdo gerencial fiscalizadora sera exercida pelo
concedente, dentro do prazo regulamentar de execucao/prestacéo
de contas do convénio, ficando assegurado a seus agentes
qualificados o poder discricionario de reorientar ages e de acatar,
ou ndo, justificativas com relagdo as disfungdes porventura havidas
na execugdo. Redacao alterada p/IN n°® 2/2002

Art. 24. Sem prejuizo da prerrogativa da Unido, mencionada no
inciso IV, do art. 7° desta Instrucdo Normativa, o ordenador de
despesas do o¢rgdo ou entidade concedente podera delegar
competéncia para acompanhamento da execugdo do convénio, a
dirigentes de 6rgdos ou entidades pertencentes a Administracéo
Federal que se situem préximos ao local de aplicagcdo dos recursos.

Art. 25. As unidades da Federacédo e os municipios que receberem
transferéncias dos 6rgdos ou entidades, mencionados no art. 1°
desta Instrugdo Normativa, para execugdo de programa de trabalho
que requeira nova descentralizacdo ou transferéncia, subordinara
tais transferéncias as mesmas exigéncias que lhe foram feitas,
conforme esta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Gnico. Os 6rgdos ou entidades da Administracéo Publica
Federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal ndo poderdo
celebrar convénio com mais de uma instituigdo para 0 mesmo
objeto, exceto quando se tratar de a¢Ges complementares, o que
deverd ficar consignado no respectivo convénio, delimitando-se as
parcelas referentes de responsabilidade deste e as que devam ser
executadas a conta do outro instrumento.

Art. 26. Quando o convénio compreender a aquisicdo de
equipamentos e materiais permanentes, serd obrigatéria a
estipulacédo do destino a ser dado aos bens remanescentes na data
da extingdo do acordo ou ajuste. IN n° 2/2002

Paragrafo tnico. Os bens materiais e equipamentos adquiridos com
recursos de convénios com estados, Distrito Federal ou municipios
poderao, a critério do Ministro de Estado, ou autoridade equivalente,
ou do dirigente maximo da entidade da administracdo indireta, ser
doados aqueles entes quando, apds a consecugédo do objeto do
convénio, forem necesséarios para assegurar a continuidade de
programa governamental, observado o que, a respeito, tenha sido
previsto no convénio. IN n® 2/2002

Art. 27. O convenente, ainda que entidade privada, sujeita-se,
quando da execugéo de despesas com o0s recursos transferidos, as
disposicOes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, especialmente
em relagao a licitacdo e contrato, admitida a modalidade de licitagéo
prevista na Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, nos casos em que
especifica. Redagéo alterada p/IN n° 3/2003 - Acérdao TCU n° 1070,
de 6.8.2003 - Plenario, item 9.2

CAPITULO VIl

DA PRESTACAO DE CONTAS
SEGAO |

DA PRESTACAO DE CONTAS FINAL
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Art. 28. O 6rgdo ou entidade que receber recursos, inclusive de
origem externa, na forma estabelecida nesta Instrugdo Normativa,
ficar4 sujeito a apresentar prestacdo de contas final do total dos
recursos recebidos, que sera constituida de relatério de
cumprimento do objeto, acompanhada de:

| - Plano de Trabalho - Anexo | - fls. 1/3, 2/3 e 3/3;

Il - copia do Termo de Convénio ou Termo Simplificado de
Convénio, com a indicagdo da data de sua publica¢éo - Anexo I;

Il - Relatério de Execugéo Fisico-Financeira - Anexo IlI;

IV - Demonstrativo da Execugcdo da Receita e Despesa,
evidenciando os recursos recebidos em transferéncias, a
contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicagdo dos recursos
no mercado financeiro, quando for o caso e os saldos - Anexo 1V;

V - Relagdo de Pagamentos - Anexo V;

VI - Relagdo de Bens (adquiridos, produzidos ou construidos com
recursos da Unido) — Anexo VI;

VIl - Extrato da conta bancéria especifica do periodo do recebimento
da 12 parcela até o Ultimo pagamento e conciliagdo bancéria,
quando for o caso;

VIII - copia do termo de aceitagdo definitiva da obra, quando o
instrumento objetivar a execugao de obra ou servigo de engenharia;

IX - comprovante de recolhimento do saldo de recursos, a conta
indicada pelo concedente, ou DARF, quando recolhido ao Tesouro
Nacional.

X - copia do despacho adjudicatério e homologacéo das licitacdes
realizadas ou justificativa para sua dispensa ou inexigibilidade, com
o respectivo embasamento legal, quando o convenente pertencer a
Administracéo Publica.

§ 1° O convenente que integre a Administrag&o Direta ou Indireta do
Governo Federal, fica dispensado de anexar a prestacéo de contas
os documentos referidos nos incisos V, VI, VI, IX e X deste artigo.

§ 2° O convenente fica dispensado de juntar a sua prestacdo de
contas final os documentos especificados nos incisos Il a VIIl e X,
deste artigo relativos as parcelas que ja tenham sido objeto de
prestacdo de contas parciais.

§ 3° O recolhimento de saldo n&o aplicado, quando efetuado em
outro exercicio, sendo a unidade concedente 6rgdo federal da
Administracédo Direta, sera efetuado ao Tesouro Nacional, mediante
DARF.

§ 4° A contrapartida do executor e/ou do convenente sera
demonstrada no Relatério de Execugdo Fisico-Financeira, bem
como na prestacéo de contas.

§ 5° A prestacdo de contas final sera apresentada ao concedente
até sessenta dias ap6s o término da vigéncia do convénio, definida
conforme disposto no inciso Il do art. 7° desta Instru¢cdo Normativa.
Redacéo alterada p/IN n° 2/2002

Art. 29. Incumbe ao 6rgdo ou entidade concedente decidir sobre a
regularidade, ou ndo, da aplicacdo dos recursos transferidos, e, se
extinto, ao seu sucessor.

Art. 30. As despesas serdo comprovadas mediante documentos
originais fiscais ou equivalentes, devendo as faturas, recibos, notas
fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios serem
emitidos em nome do convenente ou do executor, se for o caso,
devidamente identificados com referéncia ao titulo e nimero do
convénio.

§ 1° Os documentos referidos neste artigo serdo mantidos em
arquivo em boa ordem, no préprio local em que forem
contabilizados, a disposicdo dos 6rgdos de controle interno e
externo, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da aprovacédo da
prestacdo ou tomada de contas, do gestor do érgdo ou entidade
concedente, relativa ao exercicio da concessé&o.

§ 2° Na hipétese de o convenente utilizar servigos de contabilidade
de terceiros, a documentacdo devera ficar arquivada nas
dependéncias do convenente, pelo prazo fixado no paragrafo
anterior.

Art. 31. A partir da data do recebimento da prestagdo de contas final,
o ordenador de despesa da unidade concedente, com base nos
documentos referidos no art. 28 e a vista do pronunciamento da
unidade técnica responséavel pelo programa do 6rgdo ou entidade
concedente, terd o prazo de 60 (sessenta) dias para pronunciar-se
sobre a aprovacdo ou ndo da prestacdo de contas apresentada,
sendo 45 ( quarenta e cinco ) dias para o pronunciamento da
referida unidade técnica e 15 ( quinze ) dias para o pronunciamento
do ordenador de despesa.

§ 1° A prestacéo de contas parcial ou final sera analisada e avaliada
na unidade técnica responsavel pelo programa do 6rgéo ou entidade
concedente que emitira parecer sob os seguintes aspectos:

| - técnico - quanto a execugao fisica e atingimento dos objetivos do
convénio, podendo o setor competente valer-se de laudos de vistoria

ou de informagdes obtidas junto a autoridades publicas do local de
execucao do convénio;

Il - financeiro - quanto a correta e regular aplicagéo dos recursos do
convénio.

§ 2° Recebida a prestagdo de contas final, o ordenador de despesa
da unidade concedente devera efetuar, no SIAFI, o registro do
recebimento. § acrescido p/IN STN n° 1/2004

§ 2°-A - O descumprimento do prazo previsto no § 5° do art. 28
desta Instrugdo Normativa obriga o ordenador de despesa da
unidade concedente a imediata instauracdo de tomada de contas
especial e ao registro do fato no Cadastro de Convénios do SIAFI. §
acrescido p/IN STN n° 1/2004

§ 3° Aprovada a prestacéo de contas final, o ordenador de despesa
da unidade concedente deverd efetuar o devido registro da
aprovacao da prestacdo de contas no cadastro de convénios do
SIAFI e far4 constar, do processo, declaragdo expressa de que os
recursos transferidos tiveram boa e regular aplicagdo. Redagdo
alterada p/IN STN n° 1/2000

§ 4° Na hipétese de a prestacdo de contas ndo ser aprovada e
exauridas todas as providéncias cabiveis, o ordenador de despesas
registrard o fato no Cadastro de Convénios no SIAFI e encaminhara
0 respectivo processo ao 6rgdo de contabilidade analitica a que
estiver jurisdicionado, para instauracdo de tomada de contas
especial e demais medidas de sua competéncia, sob pena de
responsabilidade.

§ 5° O 6rgdo de contabilidade analitica examinara, formalmente, a
prestacdo de contas e, constatando irregularidades procedera a
instauracdo da Tomada de Contas Especial, apds as providéncias
exigidas para a situagdo, efetuando os registros de sua
competéncia.

§ 6° Apds a providéncia aludida no paragrafo anterior, o respectivo
processo de tomada de contas especial serd encaminhado ao 6rgéo
de controle interno para os exames de auditoria previstos na
legislagdo em vigor e providéncias subsequentes.

§ 7° Quando a prestagdo de contas nédo for encaminhada no prazo
convencionado, o concedente assinara o prazo méaximo de 30
(trinta) dias para sua apresentagéo, ou recolhimento dos recursos,
incluidos os rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro,
acrescidos de juros e correcdo monetaria, na forma da lei,
comunicando o fato ao érgédo de controle interno de sua jurisdigio
ou equivalente.

§ 8° Esgotado o prazo, referido no paragrafo anterior, e ndo
cumpridas as exigéncias, ou, ainda, se existirem evidéncias de
irregularidades de que resultem em prejuizo para o eréario, a unidade
concedente dos recursos adotara as providéncias previstas no § 4°
deste artigo.

§ 9° Aplicam-se as disposi¢des dos §§ 5°, 6° e 7° deste artigo aos
casos em que O convenente ndo comprove a aplicacdo da
contrapartida estabelecida no convénio, bem como dos rendimentos
da aplicagdo no mercado financeiro.

§ 10. Os atos de competéncia do ordenador de despesa da unidade
concedente e assim como os de competéncia da unidade técnica
responsavel pelo programa, do 6rgdo ou entidade concedente,
poderéo ser delegados nos termos dos artigos 11 e 12 do Decreto-
lei n° 200/67.

SEGAO I
DA PRESTAGAO DE CONTAS PARCIAL

Art. 32. A prestacdo de contas parcial é aquela pertinente a cada
uma das parcelas de recursos liberados e serd composta da
documentacé@o especificada nos itens 1l a VII, VIl e X, quando
houver, do Art. 28 desta Instrugdo Normativa.

Art. 33. A prestacdo de contas parcial e em especial o Relatério de
Execucdo Fisico-Financeira (Anexo Ill) serd analisada observando-
se os critérios dispostos no paragrafo 1° do Art. 31.

Art. 34. Sera efetuado o registro no Cadastro de Convénios no
SIAFI, correspondente ao resultado da andlise realizada pelo
concedente, com base nos pareceres emitidos na forma prevista no
artigo anterior, sobre a prestacgéo de contas parcial ou final.

Art. 35. Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentagao
da prestacdo de contas parcial, o ordenador de despesas
suspendera imediatamente a liberagcdo de recursos e notificard o
convenente dando-lhe o prazo méaximo de 30 (trinta) dias para sanar
a irregularidade ou cumprir a obrigacéao.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo de que trata o “caput” deste
artigo sem que a irregularidade haja sido sanada ou adimplida a
obrigacdo, o ordenador de despesas do concedente, sob pena de
responsabilidade no caso de omissdo, comunicara o fato ao 6rgdo
de controle interno a que estiver jurisdicionado, providenciara, junto
a unidade de contabilidade analitica competente, a instauragdo de
Tomada de Contas Especial e procedera, no ambito do Siafi, no
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cadastro de Convénios, ao registro de inadimpléncia. IN STN n° 2,
de 31.5.2006

CAPITULO IX
DA RESCISAO
Art. 36. Constitui motivo para rescisdo do convénio
independentemente do instrumento de sua formalizagdo, o
inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas,

particularmente quando constatadas as seguintes situacdes:
| - utilizag&o dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

Il - aplicagdo dos recursos no mercado financeiro em desacordo
com o disposto no art. 18; e

Ill - falta de apresentacdo das PrestacGes de Contas Parciais e
Final, nos prazos estabelecidos.

Art. 37. A rescisdo do convénio, na forma do artigo anterior, enseja a
instauracéo da competente Tomada de Contas Especial.

CAPITULO X
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 38. Sera instaurada a competente Tomada de Contas Especial,
visando a apuracdo dos fatos, identificagdo dos responsaveis e
quantificagéo do dano, pelos 6rgdos encarregados da contabilidade
analitica do concedente, por solicitagdo do respectivo ordenador de
despesas ou, na sua omisséo, por determinagdo do Controle Interno
ou TCU, quando:

| - N&o for apresentada a prestagédo de contas no prazo de até 30
dias concedido em notificagdo pelo concedente;

Il - ndo for aprovada a prestacdo de contas, apesar de eventuais
justificativas apresentadas pelo convenente, em decorréncia de:

a) ndo execucao total do objeto pactuado;

b) atingimento parcial dos objetivos avengados;

c) desvio de finalidade;

d) impugnacéo de despesas;

e) ndo cumprimento dos recursos da contrapartida;

f) ndo aplicagdo de rendimentos de aplicagdes financeiras no objeto
pactuado.

Il - ocorrer qualquer outro fato do qual resulte prejuizo ao erario.

§ 1° A instauragdo da Tomada de Contas Especial, obedecida a
norma especifica sera precedida ainda de providéncias saneadoras
por parte do concedente e da notificagdo do responsavel,
assinalando prazo de, no maximo, 30 (trinta) dias, para que
apresente a prestacdo de contas ou recolha o valor do débito
imputado, acrescido de correcdo monetaria e juros de mora, bem
assim, as justificativas e as alegacbes de defesa julgadas
necesséarias pelo notificado, nos casos em que a prestagdo de
contas néo tenha sido aprovada.

§ 2° Instaurada a Tomada de Contas Especial e havendo a
apresentacdo, embora intempestiva, da prestacdo de contas ou
recolhimento do débito imputado, inclusive gravames legais,
poderdo ocorrer as seguintes hipoteses:

I - No caso da apresentacdo da prestacdo de contas ou
recolhimento integral do débito imputado, antes do encaminhamento
da Tomada de Contas Especial ao Tribunal de Contas da Uniéo,
devera ser dada a baixa do registro de inadimpléncia, e:

a) aprovada a prestacgéo de contas ou comprovado o recolhimento,
tal circunstancia devera ser imediatamente comunicada ao 6rgédo
onde se encontre a Tomada de Contas Especial, visando o
arquivamento do processo e mantendo-se a baixa da inadimpléncia
e efetuando-se o registro da baixa da responsabilidade, sem
prejuizo de ser dado conhecimento do fato ao Tribunal de Contas da
Unido, em relatério de atividade do gestor, quando da tomada ou
prestacdo de contas anual do ordenador de despesas do
orgao/entidade concedente;

b) ndo aprovada a prestacdo de contas, o fato devera ser
comunicado ao 6rgdo onde se encontre a Tomada de Contas
Especial para que adote as providéncias necessarias ao
prosseguimento do feito, sob esse novo fundamento, reinscrevendo-
se a inadimpléncia, no caso de a Tomada de Contas Especial
referir-se ao atual administrador, tendo em vista a sua permanéncia
a frente da administracdo do 6rgdo convenente.

I - No caso da apresentacdo da prestacdo de contas ou
recolhimento integral do débito imputado, apés o encaminhamento
da Tomada de Contas Especial ao Tribunal de Contas da Unido,
proceder-se-a, também, a baixa da inadimpléncia, e:

a) sendo aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o
recolhimento, tal circunstancia dever4d ser imediatamente
comunicada a respectiva unidade de controle interno que certificou
as contas para adogao das providéncias junto ao Tribunal de Contas
da Unido, mantendo-se a baixa da inadimpléncia bem como a

inscricdo da responsabilidade apurada, que s6 podera ser baixada
por deciséo do Tribunal;

b) ndo sendo aprovada a prestacdo de contas adotar-se-a4 as
providéncias do inciso anterior quanto a comunicagdo a unidade de
controle interno, reinscrevendo-se, entretanto, a inadimpléncia, no
caso da Tomada de Contas Especial referir-se ao atual
administrador, tendo em vista a sua permanéncia a frente da
administrac¢éo do 6rgédo convenente.

§ 3° Enquanto perdurar a tramitacdo da Tomada de Contas
Especial, na forma da legislagcdo especifica, a vigéncia do convénio
a que a TCE se referir deve ser mantida ativa, de oficio, pelo
concedente. IN STN n° 4, de 17.5.2007

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 39. Nao se aplicam as exigéncias desta Instru¢do Normativa aos
instrumentos:

| - cuja execugdo ndo envolva a transferéncia de recursos entre os
participes;

Il - celebrados anteriormente a data da sua publica¢éo, devendo ser
observadas, neste caso, as prescrigdes normativas vigentes a época
da sua celebragdo, podendo, todavia, se lhes aplicar naquilo que
beneficiar a consecucéo do objeto do convénio;

Il - destinados a execucdo descentralizada de programas federais
de atendimento direto ao publico, nas areas de assisténcia social,
médica e educacional, ressalvados os convénios em que for prevista
a antecipagédo de recursos;

IV - que tenham por objeto a delegagdo de competéncia ou a
autorizacdo a 6rgdos e ou entidades de outras esferas de governo
para a execugdo de atribuicdes determinadas em lei, regulamento
ou regimento interno, com geragao de receita compartilhada; e

V - homologados regular e diretamente pelo Congresso Nacional
naquilo em que as disposi¢8es dos tratados, acordos e convengdes
internacionais, especificas, conflitarem com esta Instrucdo
Normativa, quando os recursos envolvidos forem integralmente
oriundos de fonte externa de financiamento.

Paragrafo Unico. As disposi¢des desta Instrugdo Normativa aplicam-
se no que couber ao “contrato de repasse” a que se refere o Decreto
n° 1.819, de 16.02.96, que se equipara a figura do convénio,
conceituada no inciso |, do art. 1°.

Art. 40. A inobservancia do disposto nesta Instrugdo Normativa
constitui omissdo de dever funcional e sera punida na forma prevista
em lei.

Art. 41. Ficam aprovados os formularios que constituem os anexos |
a VI desta Instrugdo Normativa, que serdo utilizados pelos
convenentes para formalizagdo do instrumento, e da respectiva
prestacéo de contas.

Art. 42. Aplicam-se, no que couber, aos instrumentos
regulamentados por esta Instru¢gdo Normativa as demais legislacdes
pertinentes, e em especial:

- Lein® 1.493, de 13 de dezembro de 1951;

- Lein°® 8.036, de 11 de maio de 1990, art. 27;

- Lein°®8.212, de 24 de julho de 1991, arts. 15, 47, 48 e 55 a 57;
- Lei n° 8.383, de 30 de dezembro de 1991, art. 54;

- Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

- Lein® 8.742, de 7 de dezembro de 1993;

- Lei n° 8.931, de 22 de setembro de 1994; (com a redacdo dada
pela Lei n° 9.057 de 06.06.95);

- Lei n®9.082, de 25 de julho de 1995;

- Decreto-lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967

- Decreto-lei n° 1.290, de 3 de dezembro de 1973;

- Decreto-lei n°® 1.442, de 27 de janeiro de 1976;

- MP n° 1.360, de 12 de marco de 1996;

- Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

- Decreto n° 99.658, de 30 de outubro de 1990, art. 15;

- Decreto n° 612, de 21 de julho de 1992, art. 14, art. 84 a 92;
- Decreto n° 825, de 28 de maio de 1993;

- Decreto n° 1.006, de 09 de dezembro de 1993;

- Decreto n° 1.819, de 16 de fevereiro de 1996;

- Portaria MEFP n° 822, de 30 de agosto de 1991,

- Instrugdo Normativa DTN n° 08, de 21 de dezembro de 1990.

Art. 43. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua
publicacéo, revogadas as Instrucdes Normativas STN n° 02, de 19
de abril de 1993 e n° 06, de 13 de outubro de 1993.
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